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АННОТАЦИЯ 

Настоящий документ представляет собой руководство пользователя 

программного обеспечения Общероссийского официального сайта в сети 

Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для федеральных нужд, нужд 

субъектов Российской Федерации или муниципальных нужд. 

В руководстве пользователя описаны требования к рабочему месту 

пользователей, принципы работы с общими элементами Общероссийского 

официального сайта, порядок действий пользователей при выполнении задач, 

предусмотренных в рамках Системы на переходный период. 
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ТЕРМИНЫ, СОКРАЩЕНИЯ И УСЛОВНЫЕ ОБОЗНАЧЕНИЯ 

АС Автоматизированная система 
Официальный сайт, АС 

ООС, Система, Сайт 
Официальный сайт Российской Федерации в 

информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» для размещения информации о 

размещении заказов на поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг для федеральных 

нужд, нужд субъектов Российской Федерации,  

муниципальных нужд, нужд бюджетных 

учреждений, а также для обеспечения возможности 

размещения сведений о закупках товаров, работ, 

услуг в соответствии с положениями Федерального 

закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках 

товаров, работ, услуг отдельными видами 

юридических лиц». Адрес в  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» –  
www.zakupki.gov.ru 

Внешние системы 

Официального сайта 

94-ФЗ 

Региональные и муниципальные информационные 

системы размещения заказов и электронные 

торговые площадки, функционирующие в рамках 

Закона №94-ФЗ 
Единая 

информационная 

система в сфере 

закупок, единая 

информационная 

система, ЕИС 

Совокупность информации, указанной в части 3 

статьи 4 Закона №44-ФЗ и содержащейся в базах 

данных, информационных технологий и 

технических средств, обеспечивающих 

формирование, обработку, хранение такой 

информации, а также ее предоставление с 

использованием официального сайта единой 

информационной системы в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 
официальный сайт) 

ЕПЗ, Единый портал 

закупок 
Открытая часть Официального сайта, 

предоставляющая общий доступ к размещенной 

информации в соответствии Федеральным законом 

от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов 

на поставки товаров, выполнение работ, оказание 

услуг для государственных и муниципальных 

нужд», Федеральным законом Российской 

Федерации от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ «О 

закупках товаров, работ, услуг отдельными видами 

юридических лиц», Федеральным законом от 
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05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных 

нужд» 
Заказчик Государственный орган (в том числе орган 

государственной власти), Государственная 

корпорация по атомной энергии «Росатом», орган 

управления государственным внебюджетным 

фондом либо государственное казенное учреждение, 

действующие от имени Российской Федерации или 

субъекта Российской Федерации, уполномоченные 

принимать бюджетные обязательства в 

соответствии с бюджетным законодательством 

Российской Федерации от имени Российской 

Федерации или субъекта Российской Федерации и 

осуществляющие закупки; 
муниципальный орган или муниципальное казенное 

учреждение, действующие от имени 

муниципального образования, уполномоченные 

принимать бюджетные обязательства в 

соответствии с бюджетным законодательством 

Российской Федерации от имени муниципального 

образования и осуществляющие закупки; 
бюджетное учреждение, осуществляющие закупки 

Закон № 44-ФЗ Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для обеспечения государственных и 

муниципальных нужд» 
Закон № 94-ФЗ Федеральный закон от 21 июля 2005 г.  

№ 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, оказание услуг для 

государственных и муниципальных нужд» 
Закрытая часть ООС К закрытой части Подсистемы относятся данные и 

функции, доступные для зарегистрированных 

пользователей Общероссийского официального 

сайта 
Закупка Закупка товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных или муниципальных нужд  - 
совокупность действий, осуществляемых в 

установленном Законом №44-ФЗ порядке 

заказчиком и направленных на обеспечение 

государственных или муниципальных нужд. 
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Закупка начинается с определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя) и завершается 

исполнением обязательств сторонами контракта. В 

случае если в соответствии с настоящим 

Федеральным законом не предусмотрено 

размещение извещения об осуществлении закупки 

или направление приглашения принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, 

исполнителя), закупка начинается с заключения 

контракта и завершается исполнением обязательств 

сторонами контракта 
КЛАДР Классификатор адресов Российской Федерации — 

ведомственный классификатор ФНС России, 
созданный для распределения территорий между 

налоговыми инспекциями и автоматизированной 

рассылки корреспонденции 
Контракт Государственный, муниципальный контракт, 

гражданско-правовой договор 
КБК Код бюджетной классификации 
Личный кабинет (ЛК) Рабочая область организации на Официальном 

сайте, определяющая набор функций для 

зарегистрированной на Официальном сайте 

организации 
Незарегистрированный 

пользователь 
Незарегистрированный посетитель 

Общероссийского официального сайта 
НСИ Нормативно-справочная информация 
ОКВ Общероссийский классификатор валют 
ОКВЭД Общероссийский классификатор 
ОКЕИ Общероссийский классификатор единиц измерения. 
ОКПД Общероссийский классификатор продукции по 

видам экономической деятельности  
ОКТМО Общероссийский классификатор территорий 

муниципальных образований 
ОПЗ Организация, осуществляющая полномочия 

заказчика на осуществление закупок на основании 

договора (соглашения) в соответствии с частью 6 

статьи 15 Закона № 44-ФЗ 
Определение 

поставщика 
Определение поставщика (подрядчика, 

исполнителя) - совокупность действий, которые 

осуществляются заказчиками в порядке, 

установленном Законом № 44-ФЗ, начиная с 

http://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A4%D0%B5%D0%B4%D0%B5%D1%80%D0%B0%D0%BB%D1%8C%D0%BD%D0%B0%D1%8F_%D0%BD%D0%B0%D0%BB%D0%BE%D0%B3%D0%BE%D0%B2%D0%B0%D1%8F_%D1%81%D0%BB%D1%83%D0%B6%D0%B1%D0%B0
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размещения извещения об осуществлении закупки 

товара, работы, услуги для обеспечения 

государственных нужд (федеральных нужд, нужд 

субъекта Российской Федерации) или 

муниципальных нужд либо в установленных 

настоящим Федеральным законом случаях с 

направления приглашения принять участие в 

определении поставщика (подрядчика, исполнителя) 

и завершаются заключением контракта 
Организатор 

совместных торгов 
Один из заказчиков, уполномоченных органов, 

которому другие заказчики, уполномоченные 

органы передали на основании соглашения часть 

своих функций по организации и проведению 

совместных торгов 
Открытая часть (ОЧ) К открытой части относятся данные и функции, 

доступные незарегистрированным пользователям 

Общероссийского официального сайта в рамках 

подсистемы ЕПЗ 
ПАК официального 

сайта, ПАК ООС 
Программно-аппаратный комплекс официального 

сайта 
Переходный период Период времени в течение которого действуют 

особые условия функционирования ООС, которые 

должны быть  отключены после завершения 

переходного периода 
Переходный период 

ФКС 
Период времени с даты вступления в силу Закона 

№44-ФЗ до даты начала функционирования Единой 

информационной системы  
План-график План-график размещения заказов, размещаемый в 

открытой части ООС в соответствии с приказом № 

761/20н (закон №94-ФЗ) или в соответствии с 

особенностями размещения плана-графика на 2014, 

2015 годы (закон №44-ФЗ) 
Позиция плана-
графика 

Запись в составе плана-графика, содержащая 

сведения о планируемой закупке, в том числе 

спецификацию закупаемых товаров, работ, услуг 
ПО Программное обеспечение 
ППА Подсистема прикладного администрирования 
ППО Прикладное программное обеспечение 
РФ Российская Федерация 
Служба оператора 

сайта, Оператор 

официального сайта, 

Организация, отобранная для оказания услуг по 

оказанию технической, информационной, 

методической и правовой поддержки пользователям 
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Оператор сайта сайта, в том числе по регистрации, а также 

выполняющая функции мониторинга и управления 

контентом, нормативно-справочной информацией 

(НСИ) и учетными записями, обработки запросов и 

обращений пользователей, внутренний контроль и 

протоколирование действий обслуживающего 

персонала. 
Служба оператора сайта выбирается по результатам 

размещения отдельного государственного заказа и 

действует в рамках заключенного с ней отдельного 

государственного контракта 
Специализированная 

организация, СО 
Юридическое лицо, привлекаемое заказчиком в 

соответствии со статьей 40 Закона №44-ФЗ  
СПЗ Сводный перечень заказчиков 
СПО Системное программное обеспечение 
Уполномоченный 

орган, уполномоченное 

учреждение, УО 

Уполномоченный орган или уполномоченное 

учреждение – государственный орган, 

муниципальный орган, казенное учреждение, на 

которые возложены полномочия, предусмотренные 

статьей 26 Закона №44-ФЗ 
Участник закупки Любое юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы 

собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала или любое физическое 

лицо, в том числе зарегистрированное в качестве 

индивидуального предпринимателя 
ФК Федеральное казначейство 
Электронный документ Документ, в котором информация представлена в 

электронно-цифровой форме (например, документ в 

виде файла). Электронный документ в виде файла, 

должен допускать возможность поиска и 

копирования произвольного фрагмента текста, 

после его сохранения на технических средствах 

пользователей. 
Электронный документ 

в структурированной 

форме 

Электронный документ, в котором информация 

представлена в форме структур данных, 

позволяющих выполнение автоматизированной (а 

также автоматической) обработки данных на уровне 

отдельных реквизитов  документа.  
ЭП Электронная подпись 
AS2 Протокол для обмена данными через 

информационно-телекоммуникационную сеть 

consultantplus://offline/ref=DEC0DA65C2F013F27FF183C2815DBBE03F26CF6CDF95A60633E71CDEFF8711955560223A0E1D39E6S2o4O
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Интернет (http://www.ietf.org/rfc/rfc4130.txt) 
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1. ВВЕДЕНИЕ 

1.1. Область применения 

Официальный сайт Российской Федерации в сети «Интернет» для 

размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение 

работ, оказание услуг для федеральных нужд, нужд субъектов Российской 

Федерации или муниципальных нужд является комплексной автоматизированной 

системой, которая предоставляет: 

– для государственных и муниципальных заказчиков – автоматизацию 

процессов подготовки, размещения и проведения закупок путем 

проведения торгов и запросов котировок с возможностью перехода в 

перспективе на полностью безбумажный цикл с применением 

механизма электронной цифровой подписи; 

– для участников размещения заказа – современные сервисы поиска и 

доступа к размещаемой информации, сервиса подписки и 

уведомлений об изменениях размещаемой информации, в перспективе 

– возможность подготовки и подачи заявок полностью в электронной 

форме; 

– для Оператора системы – встроенные функции мониторинга и 

управления контентом, НСИ и учетными записями, сводящие к 

минимуму ошибки и человеческий фактор, автоматизированная 

поддержка бизнес-процессов регистрации, обработки запросов и 

обращений пользователей, внутренний контроль и протоколирование 

действий обслуживающего персонала. 

1.2. Краткое описание возможностей  

Общероссийский официальный сайт обеспечивает выполнение 

устанавливаемых в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ 
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«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд». 

Также в функциональность Сайта заложены дополнительные возможности, 

способствующие совершенствованию системы размещения заказов и 

облегчающие органам власти, государственным и муниципальным заказчикам 

практическое применение требований закона: 

– автоматизированная деятельность по контролю в области размещения 

заказов; 

– автоматизированные рутинные процедуры и задачи по размещению заказов; 

– автоматизированное решение статистических и аналитических задач; 

– значимые элементы инфраструктуры межведомственного взаимодействия в 

части размещения заказов; 

– система обеспечения юридической значимости электронного 

документооборота в части размещения заказов. 

1.3. Уровень подготовки пользователей 

Пользователям Сайта рекомендуется иметь навыки работы с персональным 

компьютером под управлением операционной системы Microsoft Windows, а 

также навыки работы с пакетом Microsoft Office и Интернет-браузерами. 
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1.4. Системные требования к рабочему месту пользователя 

Минимальные системные требования 

1 Процессор Тактовая частота не менее 1Ггц 

2 Оперативная память Не менее 1ГБ 

3 Пропускная способность 

канала в Интернет  

Не менее 128 Кбит/сек 

Рекомендуемые системные требования 

1 Процессор Тактовая частота 2ГГц и более  

2 Оперативная память Не менее 2 ГБ 

3 Пропускная способность 

канала в Интернет  

Не менее 512 Кбит/сек 

Требования к установленному ПО 

1 Для работы с открытой 

частью сайта 

Установленный Интернет-браузер: Internet 

Explorer (версии 8.0 и выше) 

2 Для работы с Закрытой 

частью сайта 

Установленный Интернет-браузер:  

Internet Explorer (версии 8.0 и выше); 

ПО CryptoPro CSP; 

компонент формирования подписи1; 

ОС Windows 2000 /XP / 2003/ и выше; 

Microsoft.Net Framework Version 2.0. 

 

                                           

1 Компонент формирования подписи доступен по адресу 

http://zakupki.gov.ru/pgz/js/sign.cab 

http://zakupki.gov.ru/pgz/js/sign.cab
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2. НАЗНАЧЕНИЕ И УСЛОВИЯ ПРИМЕНЕНИЯ 

2.1. Виды деятельности, функции 

В соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальных нужд» с 1 января 2014 года официальный сайт 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения 

информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, 

оказание услуг (www.zakupki.gov.ru) должен обеспечивать возможность 

размещения информации, подлежащей размещению в единой информационной 

системе до ввода ее в эксплуатацию. 

В соответствии с задачами, реализуемыми на Общероссийском 

официальном сайте, Сайт состоит из следующих подсистем: 

– подсистема прикладного администрирования; 

– подсистема Единый портал закупок; 

– подсистема ведения единого фонда нормативно-справочной 

информации; 

– подсистема размещения заказов Закона №94-ФЗ; 

– подсистема размещения информации о закупках Закона №44-ФЗ; 

– подсистема общественного обсуждения крупных закупок; 

– подсистема автоматического контроля размещаемой информации; 

– подсистема ведения реестра жалоб, плановых и внеплановых 

проверок, их результатов и выданных предписаний; 

– подсистема ведения реестра недобросовестных поставщиков; 

– подсистема ведения реестра контрактов; 

– подсистема интеграции; 

– подсистема формирования отчетов; 

– подсистема реестра планов проверок; 

http://www.zakupki.gov.ru/
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– подсистема реестра результатов контроля; 

– подсистема ведения планов закупок; 

– подсистема ведения планов графиков; 

– подсистема ведения реестра банковских гарантий; 

– подсистема размещения дополнительной информации о закупках, об 

исполнении контрактов; 

– подсистема размещения отчетов заказчиков. 

2.2. Полномочия организаций в сфере размещения заказов 

Полномочия организаций приведены в списке ниже: 

– заказчик; 

– уполномоченный орган; 

– уполномоченное учреждение; 

– организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ; 

– специализированная организация; 

– финансовый орган; 

– оператор официального сайта; 

– оператор электронной площадки; 

– орган контроля соответствия информации об объемах финансового 

обеспечения и идентификационных кодах закупок; 

– орган внутреннего контроля; 

– орган аудита; 

– орган, устанавливающий правила нормирования; 

– орган, утверждающий требования к отдельным видам товаров, работ, 

услуг; 

– банк; 
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– орган, разрабатывающий и утверждающий типовые контракты и 

типовые условия контрактов; 

– орган по регулированию контрактной системы в сфере закупок; 

– контрольный орган в сфере закупок. 

2.3. Полномочия пользователей Общероссийского официального сайта 

Полномочия пользователей Общероссийского официального сайта: 

Для заказчика: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист; 

– Специалист с правом согласования закупки; 

– Должностное лицо с правом подписи контракта; 

– Специалист с правом направления контракта участнику закупки. 

Для уполномоченного органа: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист; 

– Должностное лицо с правом подписи контракта; 

– Должностное лицо с правом подписи копии контракта; 

– Специалист с правом направления проекта контракта участнику 

закупки; 

– Специалист с правом согласования закупки. 

Для уполномоченного учреждения: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист; 

– Должностное лицо с правом подписи контракта; 

– Должностное лицо с правом подписи копии контракта; 

– Специалист с правом направления проекта контракта участнику 

закупки; 
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– Специалист с правом согласования закупки. 

Для специализированной организации: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Контрольный орган в сфере закупок: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Орган контроля соответствия информации об объеме финансового 

обеспечения и идентификационных кодах закупок: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Для органа внутреннего контроля: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Финансовый орган: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Оператор официального сайта: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Оператор электронной площадки: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Орган аудита в сфере закупок: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Орган, устанавливающий правила нормирования: 

– Администратор организации; 
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– Уполномоченный специалист. 

Орган, утверждающий требования к отдельным видам товаров, работ, 

услуг: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Банк: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Орган, разрабатывающий типовые контракты и типовые условия 

контрактов: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 

Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист; 

– Должностное лицо с правом подписи контракта; 

– Должностное лицо с правом подписи копии контракта; 

– Специалист с правом направления проекта контракта участнику 

закупки. 

Орган по регулированию контрактной системы в сфере закупок: 

– Администратор организации; 

– Уполномоченный специалист. 
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3. ОПИСАНИЕ ОПЕРАЦИЙ 

В данном разделе описываются все операции на страницах Сайта. Для 

каждого конкретного пользователя могут быть доступны не все операции из 

описанных ниже. Перечень доступных операций зависит от роли пользователя 

(см. п. 2.3) и настроек Сайта. 

3.1. Главная страница. Навигация 

После ввода в адресной строке браузера адреса Сайта пользователю 

отображается главная страница Сайта (Рис. 1). На странице расположен блок 

поиска информации о заказах (более подробно поиск информации о заказах 

описан в п. 3.5.1). В центральной части страницы отображается список 

опубликованных заказов. В правой части расположены ссылки на внешние 

ресурсы и блок «Опросы». 

Навигация на Сайте осуществляется при помощи горизонтального меню, 

расположенного в верхней части и вертикального меню, расположенного в левой 

части Сайта. 

 

Рис. 1 Главная страница Сайта 
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3.2. Регистрация организации, администратора организации и специалиста 

Для размещения заказов на Общероссийском официальном сайте требуется 

обязательное применение электронной цифровой подписи (ЭП), подтверждающей 

достоверность публикуемой на сайте информации. После получения и установки 

сертификата ЭП пользователю необходимо пройти процедуру регистрации. 

На сайте осуществляются следующие процедуры регистрации 

пользователей:  

– регистрация Организации и представителя Организации с ролью 

«Администратор организации» – представитель Организации, 

имеющий сертификат ЭП, в котором указана роль пользователя 

«Администратор организации», самостоятельно выполняет 

регистрацию Организации и себя как Администратора организации; 

– регистрация представителя организации, имеющего сертификат ЭП – 

выполняется по заявке на регистрацию пользователя. Выполняет 

пользователь Организации с ролью «Администратор организации» 

путем утверждения или отклонения заявки на регистрацию; 

– регистрация представителя организации, не имеющего сертификат 

ЭП – выполняет пользователь Организации с ролью «Администратор 

организации»; 

– настройка прав доступа пользователей организации к выполняемым 

функциям – выполняет пользователь Организации с ролью 

«Администратор организации». 

Далее приводится схематичное описание действий пользователей при 

регистрации. 
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3.2.1 Схема регистрации организации и ее представителей на 

официальном сайте 

Представитель организации,
имеющий сертификат ЭЦП

Администратор организации

Заполнение формы 

регистрации 

администратора 

организации, содержащей:
· регистрационные данные 

организации;
· контактную информацию 

организации;
· регистрационные данные 

пользователя.

Организация

 зарегистрирована в СПЗ

Формы регистрации 

пользователя не доступна 

для заполнения

Организация

не зарегистрирована в СПЗ

Подтверждение регистрации 

организации на Сайте

Представитель организации,
имеющий сертификат ЭЦП

Администратор организации  

Рис. 2 Регистрация Организации и Администратора организации на 

Общероссийском официальном сайте 

Регистрация Организации и Администратора на Общероссийском 

официальном сайте происходит следующим образом: 

1. Представитель организации, имеющий сертификат ЭП с полномочием 

Администратор организации, входит в личный кабинет. Система 

проверяет, зарегистрирована ли данная организация в СПЗ и совпадает ли 

ИНН и КПП в сертификате с ИНН и КПП найденной в СПЗ организации. 

Если организация не зарегистрирована в СПЗ либо ИНН или КПП, 

приведенные в сертификате не совпадают с ИНН и КПП организации, 
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найденной в СПЗ, то дальнейшая регистрация невозможна. Если 

организация зарегистрирована в СПЗ и ИНН и КПП в сертификате и у 

организации в СПЗ совпадают – пользователь переходит на шаг 2. 

2. Открывается форма регистрации администратора организации. 

Пользователь заполняет все поля и отправляет запрос на регистрацию. На 

указанный пользователем адрес электронной почты приходит письмо с 

подтверждением регистрации. 

3. Пользователь, имеющий сертификат ЭП с ролью Администратор 

организации, переходит по ссылке из письма. Система подтверждает 

регистрацию организации. 

 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 26 

 

 

Представитель организации,
имеющий сертификат ЭЦП

Уполномоченный специалист

Специалист с правом подписи контракта

Специалист с правом направления шаблона 

контракта участнику размещения заказа

Заполнение формы 

регистрации пользователя

Организация

 зарегистрирована в СПЗ

Администратор организации

Внесение изменений в 

регистрационные данные 

пользователя

Рассмотрение заявки на 

регистрацию пользователя

Отправка заявки на 

регистрацию пользователя 

Администратору 

организации

Заявка на регистрацию 
пользователя организации

Регистрация пользователя
Отклонение заявки на 

регистрацию пользователя

Заявка отклонена

Формы регистрации 

пользователя не доступна 

для заполнения

Организация

не зарегистрирована в СПЗ

Регистрация организации на Сайте

не подтверждена

Регистрация организации на Сайте

подтверждена

 

Рис. 3 Регистрация представителя Организации, имеющего 

сертификат ЭП с полномочием «Уполномоченный специалист», 

«Специалист с правом подписи контракта», «Специалист с правом 

направления проекта контракта участнику размещения заказа» на 

Общероссийском официальном сайте 

Регистрация представителя Организации, имеющего сертификат ЭП с 

полномочием «Уполномоченный специалист», «Специалист с правом подписи 

контракта», «Специалист с правом направления проекта контракта участнику 

размещения заказа», на Общероссийском официальном сайте происходит 

следующим образом:  
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1. Представитель организации, имеющий сертификат ЭП с полномочием 

«Уполномоченный специалист», «Специалист с правом подписи 

контракта», «Специалист с правом направления проекта контракта 

участнику размещения заказа» входит в личный кабинет. Система 

проверяет зарегистрирована ли данная организация в СПЗ и совпадает ли 

ИНН и КПП, указанные в сертификате, с ИНН и КПП организации, 

найденной в СПЗ. Если организация не зарегистрирована в СПЗ или КПП и 

ИНН, указанные в сертификате, не совпадают с ИНН и КПП организации, 

найденной в СПЗ, система показывает ошибку о том, что организация не 

зарегистрирована в СПЗ либо данные не корректны (в случае несовпадения 

ИНН и КПП), дальнейшая регистрация невозможна. Если организация 

зарегистрирована в СПЗ и ИНН и КПП совпадают – пользователь переходит 

на шаг 2. 

2. Система проверяет, подтверждена ли регистрация организации из ЭП на 

Сайте. Если регистрация не подтверждена, Система показывает ошибку о 

том, что организация не зарегистрирована на Сайте, дальнейшая 

регистрация невозможна. Если организация зарегистрирована на Сайте – 

пользователь переходит на шаг 3. 

3. Открывается форма регистрации пользователя организации. Пользователь 

заполняет все поля. 

4. Пользователь отправляет заявку на рассмотрение администратору 

организации. 

5. Администратор организации рассматривает заявку пользователя. Если 

администратор подтверждает заявку – пользователь зарегистрирован. Если 

администратор отклоняет заявку – пользователь возвращается на шаг 3. 
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3.2.2 Авторизация пользователя на Сайте 

Для доступа к функциям заказчика, уполномоченного 

органа/уполномоченного учреждения, организации, осуществляющей полномочия 

заказчика на осуществление закупок на основании договора 

(соглашения),специализированной организации, контрольного органа в сфере 

закупок,  пользователю необходимо выполнить авторизацию на Сайте. Для 

выполнения авторизации необходимо наличие на сайте зарегистрированной 

учетной записи. Регистрация нового пользователя описана в разделах 3.2.3-3.2.6. 

Перейдите к окну авторизации (Рис. 4), нажав кнопку «Личный кабинет» в 

меню Сайта в верхней правой части экрана. 

 

Рис. 4 Страница авторизации 

При входе без сертификата отображается страница авторизации. На 

странице авторизации введите логин и пароль и нажмите кнопку «Войти». На 

экране отобразится личный кабинет организации пользователя. В левой верхней 

части отобразятся сведения о текущем пользователе и организации, в личном 

кабинете которой он находится (Рис. 5). 
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Рис. 5 Сведения  о пользователе и организации 

При входе с сертификатом отображается окно выбора сертификата (Рис. 6). 

Выберите необходимый сертификат и нажмите на кнопку «ОК». На экране 

отобразится личный кабинет организации пользователя. В левой верхней части 

отобразятся сведения о текущем пользователе и организации, в личном кабинете 

которой он находится (см. Рис. 5). 
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Рис. 6 Выбор цифрового сертификата 

Альтернативный вариант входа с сертификатом:  

– Если сертификат не отображается в окне «Выбор цифрового 

сертификата», нажмите на кнопку «Отмена»;  

– На открывшейся странице нажмите на гиперссылку «Попробуйте 

альтернативный вариант» (Рис. 7).  

 

Рис. 7 Альтернативный вариант входа 
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В открывшемся окне выберите свой сертификат и нажмите на кнопку «ОК» 

(Рис. 8). На экране отобразится личный кабинет организации пользователя. В 

левой верхней части отобразятся сведения о текущем пользователе и организации, 

в личном кабинете которой он находится (см. Рис. 5).  

 

Рис. 8 Альтернативный выбор сертификата 

Если вход осуществляется под сертификатом пользователя 

Специализированной организации, то после выбора сертификата, отобразится 

страница выбора организации, в личном кабинете которой будет вестись работа 

(Рис. 9). 

 

Рис. 9 Вход пользователя Специализированной организацией 
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Необходимо выбрать требуемую организацию и нажать на кнопку «Войти». 

Около каждой организации указано полномочие организации в части размещения 

заказов (Рис. 10). Если в списке отсутствует требуемая организация, необходимо 

создать право на размещение заказов для данной организации (см. п.3.3) 

 

Рис. 10 Полномочие организации в сфере размещения заказов при 

входе 

При входе в ЛК организации Заказчика либо УО, чей часовой пояс 

отличается от часового пояса специализированной организации, в блоке сведений 

об организации будет отображаться часовой пояс этой организации (Рис. 11). 

MSK (UTC+4) Москва, Волгоград

 

Рис. 11 Отображение часового пояса организации в Личном 

кабинете 
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3.2.3 Заполнение форм регистрации пользователя и организации 

администратором организации 

Для регистрации организации и ее первого администратора (см. Рис. 2) 

перейдите к окну авторизации (см. Рис. 4), нажав кнопку «Личный кабинет» в 

меню Сайта в верхней правой части экрана. На странице авторизации нажмите 

гиперссылку «Зарегистрируйтесь». 

Для регистрации организации и ее первого администратора необходимо 

наличие у пользователя ЭП и ее корректная настройка. Если организация уже 

зарегистрирована на Сайте, то регистрация пользователя, имеющего сертификат 

ЭП, осуществляется согласно описанию, приведенному в п. 3.2.4. 

На экране отобразится информационное сообщение о регистрации (Рис. 12). 

Для продолжения регистрации нажмите кнопку «Регистрация». 

 

Рис. 12 Сообщение о регистрации 

На экране отобразится форма ввода регистрационных данных пользователя 

и регистрационных данных организации. Регистрация пользователя совмещена с 

регистрацией организации, поэтому форма разделена на три логических блока: 

Регистрационные данные организации, Контактная информация организации, 

Регистрационные данные пользователя. Часть данных формы заполняется 

автоматически на основании используемой ЭП и недоступна для редактирования 

(Рис. 13).  
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Рис. 13 Заполнение регистрационных данных администратора 

организации 

Для регистрации организации необходимо ввести следующие данные: 

– телефон, адрес электронной почты для получения системных 

уведомлений, факс, почтовый адрес, часовую зону (поле заполняется 

автоматически на основании данных о месте расположения 

организации. Если организация находится в Республике Саха (Якутия) 

или Сахалинской области и для нее не указан регион места 
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нахождения, будет отображаться список доступных для выбора 

часовых зон); 

– данные контактного лица организации: фамилия, имя, отчество (эти 

поля автоматически заполняются данными из цифрового сертификата 

и могут быть отредактированы). 

В блоке «Регистрационные данные пользователя» необходимо ввести логин, 

пароль, подтверждение пароля, должность, контактный телефон, адрес 

электронной почты. После завершения ввода нажмите кнопку 

«Зарегистрировать». В случае некорректного заполнения полей (недопустимый 

формат данных, не заполнены обязательные поля) в левой верхней части 

страницы отобразится сообщение об ошибке. В случае корректного ввода (все 

данные имеют допустимый формат, все обязательные поля заполнены) данных, 

процесс регистрации завершится. Пользователь увидит сообщение о том, что на 

адрес электронной почты, указанный при регистрации, будет выслана 

гиперссылка для подтверждения регистрации (Рис. 14). Для завершения 

регистрации необходимо перейти по гиперссылке, указанной в  электронном 

письме. 

 

Рис. 14 Заполнение регистрационных данных организации 

3.2.4 Регистрация представителя Организации, имеющего ЭП 

Для регистрации представителя организации, имеющего сертификат ЭП в 

роли «Уполномоченный специалист» или «Администратор организации», для 
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организации, которая уже зарегистрирована на Сайте, зайдите в личный кабинет 

под выбранным сертификатом. На странице авторизации (Рис. 4) нажмите кнопку 

«Зарегистрируйтесь». 

Важно: Если у Вас истек срок действия сертификата и Вы получили новый 

сертификат на того же пользователя, воспользуйтесь функцией «Регистрация 

сертификата ЭП» (см. п.3.3.2). В противном случае у Вас создастся новый 

пользователь с такими же регистрационными данными, что и прежний. 

Для регистрации представителя Организации, имеющего сертификат ЭП, 

необходимо:  

– наличие у пользователя ЭП и ее корректная настройка; 

– наличие на Сайте зарегистрированной организации, указанной в 

сведениях ЭП (см. п. 3.2.2). 

На экране отобразится форма ввода регистрационных данных пользователя 

(Рис. 15). Часть сведений формы заполняется автоматически на основании 

используемой ЭП и недоступна для редактирования. Для регистрации необходимо 

заполнить поля: логин, пароль, подтверждение пароля, должность, кодовую 

фразу, используемую для подтверждения пароля, контактный телефон, адрес 

электронной почты. После заполнения обязательных полей нажмите кнопку 

«Отправить на регистрацию». В случае некорректного заполнения полей система 

выдаст сообщение об ошибке в правой верхней части страницы.  
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Рис. 15 Заполнение регистрационных данных специалистом 

В случае корректного заполнения данные формы сохраняются на сайте и 

отправляются администратору организации для подтверждения. На экране 

отображается сообщение об отправке заявки на регистрацию с номером заявки 

(Рис. 16). На адрес электронной почты, указанный при регистрации, будет 

отправлен результат рассмотрения заявки администратором. 

 

Рис. 16 Отправка заявки на регистрацию администратору 

организации 
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3.2.5 Подтверждение заявки на регистрацию представителя 

организации, имеющего сертификат ЭП, администратором 

организации 

Для просмотра заявок на регистрацию выполните авторизацию на Сайте в 

роли Администратора организации (см. п. 3.2.2), нажмите пункт меню 

«Регистрация пользователей» и далее «Заявки на регистрацию». На экране 

отобразится страница со списком заявок на регистрацию (Рис. 17). В верхней 

части страницы расположен блок фильтрации списка заявок по логину, ФИО и 

роли представителя организации, а также дате подачи заявки. Для перехода к 

подробным сведениям заявки нажмите гиперссылку с логином пользователя 

соответствующей заявки в списке. 

 

Рис. 17 Просмотр списка заявок на регистрацию администратором 

организации 

На экране отобразится страница со сведениями заявки (Рис. 18). Для 

подтверждения заявки и регистрации нового представителя организации нажмите 

кнопку «Зарегистрировать». Для отклонения заявки нажмите кнопку 

«Отклонить». Если вы хотите вернуться к просмотру заявок, необходимо нажать 

«Отмена». 
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Рис. 18 Просмотр заявки на регистрацию специалиста 

администратором организации 

3.2.6 Заполнение администратором формы регистрации 

пользователя Организации с ролью «Специалист» 

Если у представителя организации отсутствует ЭП, то его регистрацию на 

сайте может осуществить только администратор организации. Для регистрации 

представителя организации без ЭП необходимо наличие на сайте 

зарегистрированной организации и ее администратора (см. п. 3.2.2). 

Для регистрации пользователя выполните авторизацию на сайте в роли 

Администратора организации (см. п. 3.2.2), выберите пункт «Регистрация 

пользователя» в меню сайта «Администрирование» и далее пункт 

«Зарегистрировать пользователя». На экране отобразится форма ввода данных 

нового пользователя (Рис. 19) Для регистрации пользователя заполните поля: 

логин, фамилия, имя, отчество, должность, контактный телефон, адрес 

электронной почты. После заполнения необходимых полей нажмите кнопку 

«Зарегистрировать». В случае некорректного заполнения полей в левой верхней 

части страницы отобразится сообщение об ошибке. В случае корректного ввода 

данных регистрация завершится, данные нового пользователя сохранятся на 
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сайте, и ему на указанный адрес электронной почты будет отправлено 

уведомление о регистрации с паролем. 

 

Рис. 19 Регистрация специалиста администратором 

3.2.7 Просмотр списка зарегистрированных пользователей 

организации 

Для просмотра списка пользователей организации текущего пользователя, 

выполните авторизацию на Сайте как администратор организации Заказчик, 

Уполномоченный орган/Уполномоченное учреждение, Организация, 

осуществляющая полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 

договора (соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона 

№ 44-ФЗ, Специализированная организация (см. п. 3.2.2), Финансовый орган, 

Контрольный орган в сфере закупок или Оператор сайта. Выберите пункт меню 

«Пользователи организации». На экране отобразится список пользователей 

организации и блок простого поиска (Рис. 20). 
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Рис. 20 Список пользователей организации 

3.3. Управление учетными записями пользователей в личном кабинете 

организации 

Для доступа к функциям управления учетными записями пользователей в 

личном кабинете организации выполните авторизацию на Сайте (см. п. 3.2.2) под 

сертификатом администратора организации, перейдите к списку пользователей 

организации, нажав гиперссылку «Пользователи организации» в блоке 

«Администрирование» в левой части Сайта (Рис. 21). 
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Рис. 21 Блок «Администрирование» в левой части Сайта 

На экране отобразится страница со списком пользователей (Рис. 22). В 

данном списке доступен поиск по фамилии или логину пользователя, 

полномочиям пользователя и дате регистрации. При нажатии на логин 

пользователя открывается контекстное меню, в котором доступны пункты 

«Регистрационные данные», «Права доступа пользователя», «Заблокировать 

пользователя». 
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Рис. 22 Список пользователей организации 

3.3.1 Блокирование и разблокирование пользователей организации 

Для блокирования работы пользователя выберите пункт контекстного меню 

«Заблокировать пользователя». При этом откроется страница «Блокировка 

пользователя», которая содержит поле для ввода причины блокировки, а также 

блок прикрепления документов. 

 

Рис. 23 Блокировка пользователей 
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Для блокировки пользователя заполните поле «Причина блокировки» и 

прикрепите документ. Нажмите на кнопку «Заблокировать». 

Для разблокирования пользователя, в контекстном меню заблокированного 

ранее пользователя, выберите пункт меню «Разблокировать пользователя». При 

этом откроется страница «Разблокировка пользователя», которая содержит поле 

для ввода причины разблокировки, а также блок прикрепления документов. 

Для разблокировки пользователя заполните поле «Причина блокировки» и 

прикрепите документ. Нажмите на кнопку «Разблокировать». 

3.3.2 Регистрация сертификата ЭП 

Для регистрации сертификата ЭП выполните авторизацию на Сайте как 

специалист организации (см. п. 3.2.2), нажмите на гиперссылку «Редактировать» в 

блоке «Пользователь». На открывшейся странице нажмите на гиперссылку 

«Зарегистрировать сертификат ЭП» (Рис. 24). 

 

Рис. 24 Регистрация сертификата ЭП 

На открывшейся странице следует загрузить сертификат ЭП, который 

необходимо зарегистрировать для текущего пользователя (Рис. 25).  
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Рис. 25 Загрузка сертификата 

Загружаемый сертификат должен соответствовать следующим требованиям:  

– Принадлежать той же организации, к которой принадлежит 

пользователь; 

– Сертификат не должен быть с истекшим сроком действия; 

– ФИО в сертификате должны точно совпадать с ФИО 

зарегистрированного пользователя; 

– Сертификат должен быть в формате BASE 64. 

Если сертификат не удовлетворяет хотя бы одному требованию – 

отобразится соответствующее сообщение об ошибке.  

Нажмите на кнопку «Обзор» и выберите необходимый сертификат. После 

этого нажмите на кнопку «Загрузить». Откроется страница регистрации (Рис. 26). 

Необходимо заполнить пароль и нажать на кнопку «Отправить на регистрацию». 

После подтверждения заявки администратором, войти в личный кабинет данного 

пользователя можно будет по сертификату. Роль пользователя сменится со 

«Специалист» на «Уполномоченный специалист».  
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Рис. 26 Страница регистрации 

Данная функция может также применяться в следующих случаях: 

1 При смене роли пользователя (Уполномоченный специалист <-> 

Администратор). 

2 При смене типа организации пользователя (Заказчик <-> 

Уполномоченный орган и др.). 

3 При замене сертификата с истекшим сроком действия (необходимо зайти 

под логином/паролем пользователя для которого будет изменен сертификат и 

провести процедуру). 

3.3.3 Редактирование регистрационных данных пользователя 

Для редактирования регистрационных данных пользователя выполните 

авторизацию на сайте как специалист организации (см. п. 3.2.2), нажмите пункт 

«Регистрационные данные пользователя» в контекстном меню соответствующего 

пользователя в списке пользователей. На экране отобразится страница 

редактирования личных данных пользователя. Если пользователь является 

представителем обособленного подразделения, выберите соответствующий пункт 

и затем наименование подразделения из списка подразделений. Измените личные 
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данные пользователя и для сохранения введенных изменений нажмите на кнопку 

«Сохранить» (Рис. 27). 

 

Рис. 27 Регистрационные данные пользователя 

3.3.4 Управление правами доступа Специалиста, Уполномоченного 

специалиста организации с полномочиями «Заказчик», 

«Уполномоченный орган», «Уполномоченное учреждение» 

Для редактирования прав доступа Уполномоченного специалиста, 

специалиста организации выполните авторизацию на сайте (см. п. 3.2.2) в 

качестве администратора организации с полномочиями «Заказчик», 

«Уполномоченный орган», «Уполномоченное учреждение», нажмите на кнопку 

«Права доступа пользователя» в контекстном меню соответствующего 

пользователя в списке пользователей. На экране отобразится страница 

редактирования прав доступа пользователя (Рис. 28). 
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Рис. 28 Страница управление правами доступа 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 49 

 

 

Каждому пользователю можно установить следующие права: 

1 – Блок «Размещение заказов на Общероссийском официальном сайте. 

Способы размещения заказов по закону №94-ФЗ»; 

2 – Блок «Размещение закупок на Общероссийском официальном сайте. 

Способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) по закону №44-

ФЗ» – для данного блока отображается таблица настройки прав, в которой в 

столбцах указаны способы размещения закупок, а в строках операции 

размещению закупки. Для предоставления пользователю права на какое-либо 

действие выберите пункт на пересечении соответствующих столбца и строки; 

3 – Блок «Работа на Электронных площадках» – для данного блока 

отображается таблица настройки прав, в которой в столбцах указаны 

наименования площадок, а в строках операции. Для предоставления пользователю 

права на какое-либо действие выберите пункт на пересечении соответствующих 

столбца и строки; 

4 – Блок «Другие функции» – блок настроек работы с реестрами; 

5 – Работа с реестром контрактов – права на размещение сведений о 

контрактах, сведений об изменении контрактов и сведений об исполнении 

(прекращении действия) контрактов; 

6 – Блок «Согласование сведений, размещаемых заказчиками» – блок с 

настройками согласования публикации сведений; 

7 – Блок «Работа с дополнительной информацией о закупках, об 

исполнении контрактов» – блок с настройками отображения информации о 

непредоставлении участниками закупок сведений о выгодоприобретателях, о 

субподрядчиках и субисполнителях, а также решений об одностороннем отказе от 

исполнения контракта; 

8 – Блок «Работа с отчетами заказчиков» – блок настроек отображения 

отчетов заказчиков; 

9 – Блок «Работа с отчетами» – блок настроек формирования отчетов. 
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Для сохранения введенных данных нажмите кнопку «Сохранить». 

3.3.5 Управление правами доступа Специалиста с правом 

согласования закупки организации с полномочиями 

«Уполномоченный орган», «Уполномоченное учреждение» 

Для редактирования прав доступа Специалиста с правом согласования 

закупки организации с полномочиями «Уполномоченный орган», 

«Уполномоченное учреждение» выполните авторизацию на сайте (см. п. 3.2.2) в 

качестве администратора организации «Уполномоченный орган», 

«Уполномоченное учреждение», нажмите кнопку «Права доступа пользователя» в 

контекстном меню соответствующего пользователя в списке пользователей. На 

экране отобразится страница редактирования прав доступа пользователя.  

Права пользователей настраиваются в следующих блоках (Рис. 29): 

1 – Блок «Другие функции» – блок настроек работы с реестрами; 

2 – Блок «Работа с реестром контрактов» – блок настроек работы с 

реестром контрактов; 

3 – Блок «Согласование сведений, размещаемых заказчиками» – блок с 

настройками согласования публикации сведений; 

4 – Блок «Работа в личном кабинете Главного распорядителя бюджетных 

средств» – блок настроек просмотра реестров подведомственных организаций и 

возможности настройки формирования отчетов ГРБС; 

5 – Блоки «Работа с дополнительной информацией о закупках, об 

исполнении контрактов», «Работа с отчетами заказчиков», «Работа с отчетами» 

аналогичны описанному в п.3.3.4. 
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Рис. 29 Страница управление правами доступа 

Для сохранения введенных данных нажмите кнопку «Сохранить». 
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3.3.6 Управление правами доступа Уполномоченного специалиста 

организации с полномочием «Специализированная 

организация» 

Особенность назначения прав пользователям Специализированной 

организации заключается в том, что пользователю через право на размещение 

заказа назначаются права для каждого конкретного Заказчика. В списке 

пользователей права доступны только для просмотра. 

Для редактирования прав доступа Уполномоченного специалиста 

Специализированной организации выполните авторизацию на сайте (см. п. 3.2.2) 

в качестве администратора Специализированной организации, откройте ссылку 

«Заказчики/Уполномоченные органы/Уполномоченные учреждения/Организации, 

осуществляющие полномочия заказчика» в блоке «Права других организаций на 

размещение/согласование сведений». На экране отобразится список уже 

существующих прав с Заказчиками. Вызовите контекстное меню для выбранного 

Заказчика, выберите пункт меню «Право на размещение заказов» (Рис. 30). 

 

Рис. 30 Права на размещения заказов 

Откроется страница «Право на размещения заказа». Вызовите контекстное 

меню для пользователя, выберите пункт «Права доступа пользователя» (Рис. 31).  
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Рис. 31 Контекстное меню для пользователя в связи 

Откроется страница «Права доступа пользователя» для данного конкретного 

Заказчика (Рис. 32). 
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Рис. 32 Права доступа пользователя «Уполномоченный специалист» 

Специализированной организации 
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Установите в необходимых полях флажки, нажмите на кнопку «Сохранить». 

Для просмотра (без права редактирования) прав доступа Уполномоченного 

специалиста Специализированной организации по всем Заказчикам, нажмите на 

пункт «Права доступа пользователя» в контекстном меню соответствующего 

пользователя в списке пользователей на странице «Зарегистрированные 

пользователи организации». На экране отобразится страница «Права доступа» с 

выпадающим списком, содержащим всех Заказчиков (Рис. 33). 

 

Рис. 33 Список заказчиков 

Выберите необходимого Заказчика из списка. Отобразится страница с 

правами пользователя по данному Заказчику доступная только на просмотр. 

3.3.7 Управление правами доступа Уполномоченного специалиста, 

Специалиста организации с полномочием «Организации, 

осуществляющей полномочия заказчика на осуществление 

закупок на основании договора (соглашения) в соответствии с 

частью 6 статьи 15 Закона № 44-ФЗ» 

Для редактирования прав доступа Уполномоченного специалиста 

организации выполните авторизацию на сайте (см. п. 3.2.2) в качестве 

администратора организации, нажмите пункт меню «Заказчики». Система 

отображает соответствующую страницу со списком заказчиков (Рис. 34). 
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Рис. 34 Список заказчиков 

В выпадающем меню организации выберите пункт «Право на размещение 

сведений» (Рис. 35). 

 

Рис. 35 Пункт «Право на размещение сведений» 

Система отображает вкладку «Право на размещение сведений». В блоке 

«Пользователи организации» вызовите выпадающее меню пользователя с ролью 

«Уполномоченный специалист» и нажмите на пункт «Права доступа 

пользователя». 

На экране отобразится страница редактирования прав доступа пользователя 

(Рис. 36).  
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Рис. 36 Страница назначения прав пользователю 

Отметьте флажками необходимые права, нажмите на кнопку 

«Сохранить». 
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3.3.8 Работа в ЛК Главного распорядителя бюджетных средств 

(ГРБС) 

В случае, если у организации есть дополнительное полномочие ГРБС, то в 

левом меню ЛК дополнительно отображаются следующие блоки (Рис. 37):  

– Блок «Реестры подведомственных организаций ГРБС»;  

– Блок «Отчеты». 

 

Рис. 37 Дополнительные блоки меню для ГРБС 

3.3.8.1. Реестр заказов подведомственных организаций 

В личном кабинете ГРБС для просмотра и поиска сведений доступен Реестр 

заказов. Отображение простого поиска в реестре осуществляется аналогично 

простому поиску в ОЧ сайта, за исключением того, что: 

– гиперссылка «RSS- подписка на заказы по условиям поиска» не 

отображается; 
– Справа от поля поиска «Заказчик» в блоке поиска находится гиперссылка 

«Поиск в реестре» (аналогично открытой части ООС). При нажатии на 

эту гиперссылку открывается новое окно, где отображается список 

подведомственных ГРБС организаций; 
– Поиск выполняется по подведомственным ГРБС организациям по 

атрибуту «Требования заказчика». 
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Отображение заказов, сведений заказа, выпадающего меню на всех вкладках 

реестра и простой поиск заказов, опубликованных подведомственными ГРБС 

организациями, выполняются аналогично закрытой части ООС ЛК СОС, с учетом 

следующих особенностей (Рис. 38): 

– В реестре заказов отображаются только те заказы, которые 

принадлежат подведомственным ГРБС организациям и заданы 

параметрами поиска пользователя; 
– Извещения на этапах «Шаблоны извещений» и «Подготовка 

извещения» не отображаются. 
Отображение карточек заказов аналогично отображению карточек заказов в 

закрытой части ООС ЛК СОС в соответствии со способом размещения заказа. 
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Рис. 38 Реестр заказов в личном кабинете ГРБС  

3.3.8.1. Реестр контрактов подведомственных 

организаций 

В личном кабинете ГРБС имеется возможность просмотра и поиска 

сведений по контрактам подведомственных ГРБС организаций. 

Отображение блока простого поиска в реестре контрактов в ЛК ГРБС 

аналогично ОЧ ООС, с учетом следующих особенностей: 
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– Гиперссылка «RSS- подписка на контракты по условиям поиска» не 

отображается; 
– Расширенный поиск не доступен (гиперссылка не видна); 
– Поиск проходит по подведомственным ГРБС организациям с учетом 

заданных параметров поиска; 
– При нажатии на гиперссылку «Поиск в реестре» открывается окно 

выбора организации заказчика, содержащее подведомственные ГРБС 

организации. 

Отображение реестра контрактов, контекстного меню на всех вкладках 

реестра реализованы аналогично закрытой части ООС ЛК СОС, с учетом 

следующих особенностей (Рис. 39): 

– В выпадающем меню отсутствует пункт меню «Аннулировать»; 
– Система отображает только те контракты, которые принадлежат 

подведомственным организациям ГРБС; 
– Отображается колонка «№ контракта, источник финансирования». 

Отображение карточек контрактов в ЛК ГРБС аналогично отображению 

карточек контрактов в закрытой части ООС ЛК СОС с учетом следующих 

особенностей: 

– Гиперссылка «Аннулировать запись» не отображается; 
– На вкладке «Документы» после блока «Сведения об исполнении (о 

расторжении) контракта» отображается блок «Сведения об 

аннулировании реестровой записи». 

http://zakupki.gov.ru/pgz/public/action/rss/contract/simple/search
javascript:
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Рис. 39 Реестр контрактов в личном кабинете ГРБС  

3.3.8.1. Реестр планов-графиков подведомственных 

организаций 

В личном кабинете ГРБС имеется возможность просмотра и поиска 

сведений по позициям плана-графика подведомственных ГРБС организаций. 

Отображение реестра планов-графиков, контекстного меню на всех 

вкладках реестра и простой поиск позиций планов-графиков, принадлежащих 

подведомственным ГРБС организациям, реализованы аналогично открытой 

части ООС, с учетом следующих особенностей: 

– Название страницы «Позиции планов-графиков размещения заказов 

подведомственных организаций» (Рис. 40); 
– Система отображает только те позиции планов-графиков, которые 

принадлежат подведомственным организациям ГРБС; 
– Поиск проходит по подведомственным ГРБС организациям с учетом 

заданных параметров поиска; 
– При нажатии на гиперссылку «Поиск в реестре» открывается окно 

выбора организации-заказчика, содержащее подведомственные ГРБС 

организации. 
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Сведения по отображаемым позициям в ЛК ГРБС аналогичны 

отображаемым сведениям позиций в ЗЧ ООС ЛК УО с учетом следующих 

особенностей: 

–  На странице сведений о позициях плана-графика отображается 

гиперссылка «Печатная форма плана-графика». При нажатии в новой 

вкладке браузера открывается печатная форма; 
– На вкладке «Условия закупки» в блоке «Условия финансового 

обеспечения исполнения контракта (включая размер аванса), столбец 10» 

добавлено 3 реквизита: «Размер обеспечения контракта», «Доля», 

«Условия обеспечения контракта». 

 

Рис. 40 Реестр планов-графиков в личном кабинете ГРБС  

3.4. Работа в блоке Администрирование 

Для работы в блоке Администрирование выполните авторизацию на Сайте 

как администратор организации (см. п. 3.2.2). Отображается блок 

«Администрирование» в вертикальном меню в левой части страницы (Рис. 41). 
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Рис. 41 Блок «Администрирование» в вертикальном меню 

3.4.1 Журнал действий пользователей 

Журнал действий пользователя предназначен для контроля событий, 

совершаемых пользователями организации. В левом меню перейдите по 

гиперссылке «Журнал действий пользователей» (см. Рис. 41). 

Отображается страница «Журнал действий пользователей» (Рис. 42).  
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Рис. 42 Журнал действий пользователей 

Страница содержит таблицу с возможностью фильтрации отображаемой 

информации по параметрам: 

– Логин пользователя; 

– IP-адрес; 

– Дата события; 

– Класс события:  

- Вход в личный кабинет (авторизация) пользователя;  

- Действия с настройками системы;  

- Действия в реестре комиссий;  

- Действия в реестре поставщиков;  

- Регистрация организации;  

- Действия с учетными записями пользователей;  

- Действия с обособленными подразделениями; 

- Регистрация прав Специализированных организаций, 

Уполномоченных органов, Уполномоченных учреждений, 

Организаций, осуществляющих полномочия заказчика на 

осуществление закупок; 

- Размещение информации о размещении заказа; 

- Размещение сведений о закупке; 

- Размещение сведений в реестре планов закупок; 

- Размещение информации о планах-графиках;  
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- Размещение информации о жалобе;  

- Размещение сведений в реестре недобросовестных поставщиков;  

- Внесение изменений в состав НСИ;  

- Импорт обновлений справочника;  

- Публикация обновлений справочника;  

- Действия с реквизитами счетов; 

- Рассмотрение слов в списке добавления в Орфографический словарь; 

- Размещение сведений в реестре контрактов; 

- Взаимодействие с внешними системами; 

- Действия с оповещениями системы; 

- Действия с планами проверок; 

- Действия с результатами контролей; 

- Результаты проверки антивирусом; 

- Размещение планов проверок, результатов контроля (в 

неструктурированном виде); 

- Размещение сведений общественного обсуждения крупных закупок; 

- Комментарии общественного обсуждения крупных закупок; 

- Администрирование общественного обсуждения крупных закупок; 

- Размещение информации о внеплановой проверке; 

- Размещение информации о банковской гарантии; 

- Размещение сведений об отказе в принятии банковской гарантии; 

- Размещение дополнительной информации о закупках, контрактах; 

- Размещение информации об отчетах заказчиков;  

– Событие; 

– Содержание уведомления (для ручного ввода поискового запроса с еткстом 

уведомления, его части). 
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Для осуществления поиска события в списке укажите необходимые 

атрибуты поиска и нажмите кнопку «Найти». На экране отобразится список, 

удовлетворяющий заданным параметрам. 

3.4.2 Настройка уведомлений 

Для каждой организации ее администратором настраивается единая 

политика уведомлений пользователей. Пользователи не могут в индивидуальном 

порядке менять настройки уведомлений. Политика уведомлений состоит из 

списка правил, формируемых администратором организации. В каждом 

отдельном правиле администратором формируется перечень событий и 

пользователей, которым будут отправлены уведомления при наступлении этих 

событий. Уведомления поступают на адреса электронной почты пользователя. 

Для настройки уведомлений в личном кабинете Администратора 

организации в блоке меню «Администрирование» нажмите на гиперссылку 

«Настройки уведомлений» (Рис. 43). 
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Рис. 43 Пункт меню «Настройки уведомлений» 

Откроется страница «Список правил уведомления пользователей 

организации» (Рис. 44). 

 

Рис. 44 Страница «Список правил уведомления пользователей 

организации» 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 70 

 

 

Страница содержит таблицу со списком правил уведомлений с графами: 

– Включено – статус правила (Поставьте флажок для включения правила 

или снимете его для отключения); 

– Наименование правила; 

– Класс события; 

– Уведомления отправляются – список адресов для отправки. 

Для управления правилом выберите пункт контекстного меню 

правила (Рис. 45): 

– Редактировать правило – возможность редактирования выбранного 

правила; 

– Удалить правило – удаление выбранного правила; 

– Отключить правило – отключение выбранного правила. 

 

Рис. 45 Контекстное меню правила 

При удалении выбранного правила Система отобразит окно с 

подтверждающим сообщением об удалении правила (Рис. 46). 

 

Рис. 46 Подтверждение удаления правила 
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Для создания нового правила уведомления пользователей для организации с 

полномочием Заказчик нажмите на гиперссылку «Создать правило» на странице 

со списком правил уведомлений. Откроется страница добавления правила 

(Рис. 47). 

  

Рис. 47 Страница «Добавление правила» 

На странице добавления правила доступны следующие поля для создания 

правила: 

– Класс события; 

– События; 

– Наименование правила; 

– Блок «Уведомления отправляются» (содержит список для выбора 

адресатов уведомлений). 

Доступность классов событий и событий для полномочий организаций 

описано в таблице ниже. Указание в таблице в строке события для полномочия 

организации знака «+» означает доступность возможности для Администратора 

организации с данным полномочием настройки уведомления о событии, 

направляемого пользователям организации. 
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Таблица 1 – Классы событий и события, доступные для различных полномочий организаций 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

Вход в личный 

кабинет 

(авторизация) 

пользователя 

Все события + + + + + + + + 

Действия с 

настройками 

системы 

Изменение 

настроек 

системы 
- - - - - - - - 

Действия с 

настройками 

системы 

Изменение 

настроек личного 

кабинета 
+ + + + + + + + 

Действия с 

настройками 

системы 

Изменение 

календаря 

рабочих дней 
- - - - - - - - 

Действия в 

реестре комиссий 
Все события + + + + + - - - 

Действия в 

реестре 

поставщиков 
Все события + + + + + - - + 

Регистрация 

организации 
Ввод контактной 

информации 
+ + + + + + + + 

Регистрация Редактирование + + + + + + + + 
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Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

организации контактной 

информации 
Регистрация 

организации 
Блокирование 

организации 
+ + + + + + + + 

Регистрация 

организации 
Разблокирование 

организации 
+ + + + + + + + 

Регистрация 

организации 

Выполнен 

импорт данных 

СПЗ 
- - - - - - - - 

Регистрация 

организации 

Не выполнен 

импорт данных 

СПЗ 
- - - - - - -- - 

Регистрация 

организации 

Блокирование 

права 

организации на 

размещение 

заказов 

+ + + + + - - - 

Регистрация 

организации 

Разблокирование 

права 

организации на 

размещение 

+ + + + + - - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 74 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

заказов 

Регистрация 

организации 

Изменение для 

организации 

требований к 

согласованию 

+ + + + + - - - 

Действия с 

учетными 

записями 

пользователей 

Все события + + + + + + + + 

Действия с 

обособленными 

подразделениями 
Все события + + + - - - - + 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

Формирование 

запроса на 

создание права 

размещения 

заказа/ 
осуществления 

закупки 

- + + + + - - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 75 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 
Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 

Редактирование 

запроса на право 

размещения 

заказа/ 
осуществление 

закупки 

- + + + + - - - 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

Удаление 

запроса на право 

размещения 

заказа/ 

+ + + + + - - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 76 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 

осуществление 

закупки 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 
осуществление 

закупки 

Отправка запроса 

на право 

размещения 

заказа/ 
осуществление 

закупки на 

подтверждение 

+ + + + + - + - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 77 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 

Подтверждение 

запроса на право 

размещения 

заказа/ 
осуществление 

закупки 

+ + + + + - + - 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

Отклонение 

запроса на право 

размещения 

заказа/ 
осуществление 

закупки 

+ + + + + - + - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 78 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 
Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 

Редактирование 

права на 

размещение 

заказа/ 
осуществление 

закупки 

+ + + + + - - - 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

Блокирование 

права на 

размещение 

заказа/ 

+ + + + + - + - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 79 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 

осуществление 

закупки 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 

Разблокирование 

права на 

размещение 

заказа/ 
осуществление 

закупки 

+ + + + + - + - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 80 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 

Отправка запроса 

на изменение 

права 

размещения 

заказа на 

подтверждение/ 
осуществление 

закупки 

+ + + + + - + - 

Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

Подтверждение 

запроса на 

изменение права 
на размещение 

заказа/ 

осуществление 

закупки 

+ + + + + - + - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 81 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 
Регистрация прав 

Специализирован

ных организаций, 
Уполномоченных 

органов, 
Уполномоченных 

учреждений, 

Организаций, 

осуществляющих 

полномочия 

заказчика на 

осуществление 

закупки 

Отклонение 

запроса на 

изменение права 
на размещение 

заказа/ 

осуществление 

закупки 

+ + + + + - + - 

Размещение 

информации о 

размещении 

заказа 

Все события + + + + + - - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 82 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

Размещение 

сведений о 

закупке 
Все события + + + + + - - - 

Размещение 

сведений в 

реестре планов 

закупок 

Все события + + + + + - - - 

Размещение 

информации о 

планах-графиках 
Все события + + + + + - - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Формирование 

жалобы 
- - - - - + - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Редактирование 

жалобы 
- - - - - + - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Удаление 

жалобы 
- - - - - + - - 

Размещение 

информации о 

Электронная 

подача жалобы 
- - - - - + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 83 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

жалобе 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Отклонение 

жалобы, 

полученной 

через 

электронную 

подачу 

- - - - - + - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Передача жалобы 

по 

подведомственно

сти 

- - - - - + - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Сведения 

жалобы 

загружены из АС 

«Контроль» 

- - - - - + - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Публикация 

жалобы 
+ + + + + + - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Публикация 

изменений 

жалобы 
+ + + + + + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 84 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

Размещение 

информации о 

жалобе 
Отзыв жалобы + + + + + + - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Результаты 

рассмотрения 

жалобы 

загружены из АС 

«Контроль» 

- - - - - + - - 

Размещение 

информации о 

жалобе 

Публикация 

результатов 

рассмотрения 

жалобы 

+ + + + + + - - 

Размещение 

информации о 

внеплановой 

проверке 

Все события - - - - - + - - 

Размещение 

информации о 

внеплановой 

проверке 

Публикация 

информации о 

внеплановой 

проверке 

+ + + + - + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 85 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

Размещение 

информации о 

внеплановой 

проверке 

Публикация 

изменений 

информации о 

внеплановой 

проверке 

+ + + + - + - - 

Размещение 

информации о 

внеплановой 

проверке 

Публикация 

информации о 

результатах 

контроля по 

внеплановой 

проверке 

+ + + + - + - - 

Размещение 

информации о 

внеплановой 

проверке 

Публикация 

изменений 

информации о 

результатах 

контроля по 

внеплановой 

проверке 

+ + + + - + - - 

Размещение 

информации о 

внеплановой 

Публикация 

отмены  

информации о 

+ + + + - + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 86 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

проверке результатах 

контроля по 

внеплановой 

проверке 
Действия с 

результатами 

контролей 
Все события - - - - - + - - 

Действия с 

результатами 

контролей 

Публикация 

результатов 

контроля 

внеплановой 

проверки 

(рассмотрение 

жалобы) 

+ + + + - + - - 

Действия с 

результатами 

контролей 

Публикация 

результатов 

контроля 

внеплановой 

проверки 

(рассмотрение 

жалобы). Выдача 

+ + + + - + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 87 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

предписания 

Действия с 

результатами 

контролей 

Публикация 

изменений 

результатов 

контроля 

внеплановой 
проверки 

(рассмотрение 

жалобы) 

+ + + + - + - - 

Действия с 

результатами 

контролей 

Публикация 

сведений о 

результатах 

контроля по 

плановой 

проверке 

+ + + + - + - - 

Действия с 

результатами 

контролей 

Публикация 

изменений 

сведений о 

результатах 

контроля по 

+ + + + - + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 88 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

плановой 

проверке 

Действия с 

результатами 

контролей 

Публикация 

отмены сведений 

о результатах 

контроля по 

плановой 

проверке 

+ + + + - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Создание заявки + + + + - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Редактирование 

заявки 
+ + + + - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

Удаление заявки + + + + - + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 89 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

недобросовестны

х поставщиков 
Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Отправка заявки + + + + - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Отказ во 

внесении 

сведений в 

реестр 

недобросовестны

х поставщиков 

+ + + + - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Внесение данных 

в РНП 

территориальны

м органом 

- - - - - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

Отказ в 

опубликовании 

сведений на 

- - - - - + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 90 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

недобросовестны

х поставщиков 
сайте 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Отправка 

сведений на 

опубликование 
- - - - - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Опубликование 

сведений на 

Официальном 

сайте 

+ + + + - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Автоматическое 

исключение 

сведений о 

недобросовестно

м поставщике 

- - - - - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

Формирование 

заявки на 

исключение 

сведений об 

- - - - - + - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 91 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

х поставщиков участнике 

размещения 

заказа 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Отправка заявки 

на исключение 

сведений в ФАС 

России 

(Рособоронзаказ) 

- - - - - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Отклонение 

заявки на 

исключение 

сведений 

- - - - - + - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Перевод 

сведений о 

недобросовестно

м поставщике в 

архив по заявке 

на исключение 

- - - - - + - - 
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Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Формирование 

отчёта о 

количестве 

рассмотренных 

заявок 

- - - - - - - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

недобросовестны

х поставщиков 

Формирование 
справки о 

нахождении в 

РНП 

- - - - - - - - 

Внесение 

изменений в 

состав НСИ 
Все события - - - - - - - - 

Импорт 

обновлений 

справочника 
Все события - - - - - - - - 

Публикация 

обновлений 

справочника 
Все события - - - - - - - - 

Действия с 

реквизитами 
Все события + + + + - - + - 
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Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

счетов 

Рассмотрение 

слов в списке для 

добавления в 

Орфографически

й словарь 

Все события - - - - - - - - 

Размещение 

сведений в 

реестре 

контрактов 

Все события + + + + - - - - 

Взаимодействие с 

внешними 

системами 
Все события - - - - - - - - 

Действия с 

оповещениями 

пользователей  
Все события - - - - - - - - 

Действия с 

оповещениями 

пользователей 

Создание 

оповещения 
- - - - - - - - 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 94 

 

 

Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

Действия с 

оповещениями 

пользователей 

Редактирование 

оповещения 
- - - - - - - - 

Действия с 

оповещениями 

пользователей 

Перевод 

оповещения в 

архив 
- - - - - - - - 

Действия с 

оповещениями 

пользователей 

Возврат 

оповещения из 

архива 
- - - - - - - - 

Действия с 

оповещениями 

пользователей 

Включение 

оповещения 
- - - - - - - - 

Действия с 

оповещениями 

пользователей 

Выключение 

оповещения 
- - - - - - - - 

Размещение 

информации о 

банковской 

гарантии 

Все события - - - - - - - + 

Размещение 

информации о 

Публикация 

информации о 
+ + + + - - - + 
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Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

банковской 

гарантии 
банковской 

гарантии 

Размещение 

информации о 

банковской 

гарантии 

Публикация 

изменений 

информации о 

банковской 

гарантии 

+ + + + - - - + 

Размещение 

информации о 

банковской 

гарантии 

Переведение 

реестровой 

записи на статус 

«Опубликовано» 

+ + + + - - - + 

Размещение 

сведений об 

отказе в принятии 

банковской 

гарантии 

Все события + + + + - - - - 

Размещение 

сведений об 

отказе в принятии 

банковской 

гарантии 

Публикация 

сведений об 

отказе заказчика 

в принятии 

банковской 

+ + + + - - - + 
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Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

гарантии 

Размещение 

сведений об 

отказе в принятии 

банковской 

гарантии 

Публикация 

измененных 
сведений об 

отказе заказчика 

в принятии 

банковской 

гарантии 

+ + + + - - - + 

Размещение 

сведений об 

отказе в принятии 

банковской 

гарантии 

Перевод 

реестровой 

записи в статус 

«Отказано в 

принятии» 

+ + + + - - - + 

Размещение 

дополнительной 

информации о 

закупках, 

контрактах 

Все события + + + + - - - - 

Размещение 

информации об 
Все события + + + + - - - - 
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Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

отчетах 

заказчиков 
Размещение 

сведений 

общественного 

обсуждения 

крупных закупок 

Все события + + + + - - - - 

Комментарии 

общественного 

обсуждения 

крупных закупок 

Регистрация в 

теме обсуждения 

(заполнение 

анкеты) 

- - - - - - - - 

Комментарии 

общественного 

обсуждения 

крупных закупок 

Публикация 

комментария 

общественного 

обсуждения 

+ + + + - - - - 

Комментарии 

общественного 

обсуждения 

крупных закупок 

Отправка 

комментария на 

премодерацию 
- - - - - - - - 

Комментарии 

общественного 

Отказ в 

публикации 
- - - - - - - - 
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Класс события Событие 

Полномочия организаций 

Заказчик УО УУ ОПЗ 
Спец. 
орг-ция 

КО в 

сфере 

закупок 

Фин. 

орган 
Банк 

обсуждения 

крупных закупок 
комментария  

Комментарии 

общественного 

обсуждения 

крупных закупок 

Отмена 

публикации 

комментария  
- - - - - - - - 

Комментарии 
общественного 

обсуждения 

крупных закупок 

Формирование 

проекта ответа на 

комментарий  
- - - - - - - - 

Комментарии 

общественного 

обсуждения 

крупных закупок 

Публикация 

ответа на 

комментарий  
+ + + + - - - - 

Администрирова

ние 

общественного 

обсуждения 

крупных закупок 

Все события - - - - - - - - 
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Выберите нужные классы событий, нажмите на кнопку «ОК», для выбора 

всех классов отметьте значение «Все события». Дайте название правилу в поле 

«Наименование правила», отметьте адресатов для рассылки уведомлений, 

нажмите «Сохранить». Система отобразит страницу с подтверждающим 

сообщением о добавлении правила (Рис. 48).  

 

Рис. 48 Подтверждение создания правила 

Создание правил уведомления для организаций с полномочием 

Специализированная организация и Уполномоченный орган осуществляется 

аналогично созданию правил уведомления организацией с полномочием Заказчик 

со следующими особенностями: 

 Для организации с полномочием Уполномоченный орган (Рис. 49): 

- Не отображаются пункты блока «Уведомление о заказах, размещение 

которых осуществляется»: «От имени данной организации 

уполномоченным органом», «От имени данной организации 

организатором совместных торгов». 

- Дополнительно в блоке «Уведомление о заказах, размещение которых 

осуществляется» отображается пункт «Другой организацией по 

согласованию с данной организацией» - при выборе данного пункта 

рассылаются уведомления о события заказа, размещение которых 

осуществляет заказчик по согласованию с данной организацией. Также 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 100 

 

 

отображаются пункты «Другой организацией без согласования с данной 

организацией при наличии прав на согласование публикации сведений», 

«От имени заказчика организатором совместных торгов», «Другой 

организацией от имени заказчика, с которым связана данная 

организация». При выборе пункта «Другой организацией без 

согласования с данной организацией при наличии прав на согласование 

публикации сведений» уполномоченному органу могут отправляться 

уведомления о событиях: публикация извещения, публикация изменений 

извещения, публикация разъяснений, публикация извещения об отказе от 

размещения заказа, публикация протокола (все протоколы), для которых 

одновременно выполняются условия: 

̶ размещение заказа осуществляется другой организацией; 

̶ у уполномоченного органа есть права на размещение заказа от 

имени данной организации или права на согласование 

публикации сведений данной организацией; 

̶ размещение заказа осуществляется без согласования 

уполномоченным органом. 

- При выборе пункта «Другой организацией от имени организации, с 

которой связана данная организация (только для событий: отправка на 

согласование, согласование, отказ в согласовании, публикация)» 

уполномоченному органу отправляются уведомления о событиях 

(отправка на согласование, согласование/отказ в согласовании, 

публикация сведений), для которых одновременно выполняются 

условия: 

̶ размещение заказа осуществляется другим уполномоченным 

органом, организатором совместных торгов или 

специализированной организацией от имени организации; 
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̶ у уведомляемого уполномоченного органа есть права на 

размещение заказа от имени данной организации или права на 

согласование публикации сведений данной организацией; 

Сохранить Отмена

Добавление правила

Уведомления отправляются:

На адрес электронной почты организации, предназначенный для системных уведомлений

На адрес электронной почты пользователей с полномочием Администратор организации

На адрес электронной почты пользователей с полномочием Уполномоченный специалист

На адрес электронной почты пользователей с полномочием Специалист

На адрес электронной почты пользователей Выберите пользователей

На заданные адреса электронной почты 
Введите один или несколько адресов через «;»

Не отправлять на адрес электронной почты инициатора события

Все события

Выберите класс событияКласс события *

События *

Наименование правила *

Уведомления о заказах, размещение которых осуществляется:

Данной организацией

От имени данной организации специализированной организацией

Другой организацией по согласованию с данной организацией

 Другой организацией без согласования с данной организацией при наличии прав 
на согласование публикации сведений

Другой организацией от имени организации, с которой связана данная 
организация (только для событий: отправка на согласование, 
согласование, отказ в согласовании, публикация сведений)

 

Рис. 49 Создание правила для организации с полномочием 

Уполномоченный орган 

 Для организации с полномочием Специализированная организация (Рис. 50): 
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- Не отображается блок «Уведомление о заказах, размещение которых 

осуществляется» (т.к. данный блок содержал в этом случае только пункт 

«Данной организацией»). 

- Уведомления по классам «Размещение информации о размещении 

заказа», «Размещение информации о жалобах», «Операции в реестре 

недобросовестных поставщиков» отправляются только пользователям, 

имеющим право на размещение соответствующего заказа.  

- Пункты блока «Уведомления отправляются» при выборе указанных 

классов дополняются фразой «обладающих правом размещения 

соответствующего заказа». 
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Сохранить Отмена

Добавление правила

Уведомления отправляются:

На адрес электронной почты организации, предназначенный для системных уведомлений

На адрес электронной почты пользователей с полномочием Администратор организации

На адрес электронной почты пользователей с полномочием Уполномоченный специалист

На адрес электронной почты пользователей с полномочием Специалист

На адрес электронной почты пользователей Выберите пользователей

На заданные адреса электронной почты 
Введите один или несколько адресов через «;»

Не отправлять на адрес электронной почты инициатора события

Все события

Выберите класс событияКласс события *

События *

Наименование правила *

Уведомления о заказах, размещение которых осуществляется:

Данной организацией

От имени данной организации специализированной организацией

Другой организацией по согласованию с данной организацией

 Другой организацией без согласования с данной организацией при наличии прав 
на согласование публикации сведений

Другой организацией от имени организации, с которой связана данная 
организация (только для событий: отправка на согласование, 
согласование, отказ в согласовании, публикация сведений)

 

Рис. 50 Создание правила для организации с полномочием 

Специализированная организация 

Создание правил уведомления для организаций с полномочием 

Контрольный орган осуществляется аналогично созданию правил уведомления 

организацией с полномочием Заказчик со следующими особенностями (Рис. 51): 
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- Не отображается блок «Уведомление о заказах, размещение которых 

осуществляется» (т.к. контрольный орган не размещает информацию о 

размещении заказа). 

- ФАС России (может получать уведомления о событии «Публикация 

извещения с признаками некорректного ввода» по всем организациям на 

сайте. 

Сохранить Отмена

Добавление правила

Уведомления отправляются:

На адрес электронной почты организации, предназначенный для системных уведомлений

На адрес электронной почты в пользователей с полномочием Администратор организации

На адрес электронной почты в пользователей с полномочием Уполномоченный специалист

На адрес электронной почты в пользователей с полномочием Специалист

На адрес электронной почты в личный кабинет пользователей Выберите пользователей

На заданные адреса электронной почты Введите один или несколько адресов через «;»

Не отправлять на адрес электронной почты инициатора события

Все события

Выберите класс событияКласс события *

События *

Наименование правила *

 

Рис. 51 Создание правила для организации с полномочием 

Контрольный орган в сфере закупок 

 

Создание правил уведомления для организаций с полномочием Финасовый 

Орган осуществляется аналогично созданию правил уведомления организацией с 

полномочием Заказчик со следующими особенностями (Рис. 52): 
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- Не отображается блок «Уведомление о заказах, размещение которых 

осуществляется» (т.к. финансовый орган не размещает информацию о 

размещении заказа). 

Сохранить Отмена

Добавление правила

Уведомления отправляются:

На адрес электронной почты организации, предназначенный для системных уведомлений

На адрес электронной почты в пользователей с полномочием Администратор организации

На адрес электронной почты в пользователей с полномочием Уполномоченный специалист

На адрес электронной почты в пользователей с полномочием Специалист

На адрес электронной почты в личный кабинет пользователей Выберите пользователей

На заданные адреса электронной почты Введите один или несколько адресов через «;»

Не отправлять на адрес электронной почты инициатора события

Все события

Выберите класс событияКласс события *

События *

Наименование правила *

 

Рис. 52 Создание правила для организации с полномочием Финансовый 

орган 

3.4.3 Создание обособленных подразделений 

Для создания обособленных подразделений в личном кабинете организации 

выполните авторизацию на Сайте как Администратор организации (см. п. 3.2.2), 

перейдите к списку подразделений, нажав гиперссылку «Обособленные 

подразделения» в блоке «Администрирование» в левой части Сайта (Рис. 

53Ошибка! Источник ссылки не найден.). 
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Рис. 53 Пункт меню «Обособленные подразделения» 

На экране отобразится страница со списком подразделений организации 

(Рис. 54Ошибка! Источник ссылки не найден.). Для добавления подразделения 

нажмите кнопку «Добавить обособленное подразделение». 
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Рис. 54 Список обособленных подразделений 

На экране отобразится страница создания подразделения (Рис. 55Ошибка! 

Источник ссылки не найден.). 

 

Рис. 55 Создание подразделения 

Введите данные подразделения: наименование, КПП, место нахождения, 

телефон, адрес электронной почты, факс, ФИО контактного лица, область доступа 

к размещаемым заказам. Для сохранения данных о подразделении нажмите на 

кнопку «Сохранить». 
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3.4.4 Ведение счетов организации 

3.4.4.1. Создание запроса на подтверждение реквизитов 

счетов 

Для регистрации счетов организации выполните авторизацию на Сайте 

(см. п. 3.2.2) под сертификатом администратора организации с типом Заказчик, 

нажмите на гиперссылку «Реквизиты счетов организации» в блоке 

«Администрирование» в левой части Сайта (Рис. 56). 

 

Рис. 56 Реквизиты счетов организации 
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На экране отобразится страница с текущими счетами организации 

(Рис. 57Ошибка! Источник ссылки не найден.). В данном списке отображаются 

счета в любом статусе. 

 

Рис. 57 Список реквизитов счетов 

Для формирования новой заявки на регистрацию реквизитов счетов 

нажмите на гиперссылку «Сформировать заявку» в правой верхней части 

страницы (см. Рис. 57Ошибка! Источник ссылки не найден.). На экране 

отобразится страница с полями для заполнения реквизитов (Рис. 58Ошибка! 

Источник ссылки не найден.). 

 

Рис. 58 Заявка на подтверждение реквизитов счетов 

Заполните все необходимые поля и нажмите на кнопку «Отправить на 

регистрацию». Откроется страница «Информация о реквизитах счетов», 
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содержащая новую запись в статусе «Запрос на подтверждение». Запрос 

отправляется вышестоящему финансовому органу. 

3.4.4.2. Подтверждение запроса на подтверждение 

реквизитов счетов 

Для подтверждения регистрации счетов организации выполните 

авторизацию на сайте (см. п. 3.2.2) под сертификатом пользователя организации с 

типом Финансовый орган, нажмите на гиперссылку «Регистрация реквизитов 

счетов» в блоке «Заявки» в левой части сайта (Рис. 59Ошибка! Источник 

ссылки не найден.).  

 

Рис. 59 Регистрация реквизитов счетов 

На экране отобразится страница со списком всех заявок на подтверждение 

реквизитов счетов (Рис. 60Ошибка! Источник ссылки не найден.). В данном 

списке доступен поиск по ИНН и наименованию организации, а также по дате 

заявки. Также в данном списке отображаются заявки только тех организаций, для 

которых данный финансовый орган является вышестоящим. 
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Рис. 60 Список заявок на регистрацию 

Для подтверждения заявки нажмите на название организации в столбце 

«Наименование». Откроется страница «Заявка на подтверждение реквизитов 

счетов» (Рис. 61Ошибка! Источник ссылки не найден.). На данной странице 

для каждого блока счетов можно выбрать решение: «Подтвердить» или 

«Отклонить». 

 

Рис. 61 Подтверждение заявки 

После принятия решения по каждому блоку, нажмите на кнопку 

«Сохранить». Отобразится диалоговое окно с просьбой подтвердить выбранное 

решение (Рис. 62Ошибка! Источник ссылки не найден.). Нажмите на кнопку 

«ОК». Реквизиты счетов подтверждены. 

 

Рис. 62 Диалоговое окно подтверждения 
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3.5. Реестр заказов в Закрытой части Сайта  

3.5.1 Реестр заказов в Закрытой части Сайта 

Для просмотра заказов, размещаемых организацией текущего пользователя, 

выполните авторизацию на Сайте как специалист (уполномоченный специалист) 

организации с полномочиями Заказчик, Уполномоченный орган/Уполномоченное 

учреждение, Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения), или 

Специализированная организация (см. п. 3.2.2), выберите пункт верхнего 

горизонтального меню «Реестр заказов 94-ФЗ». На экране отобразится список 

заказов, размещаемых организацией, с группировкой по этапам и блок простого 

поиска (Рис. 63). 

Для поиска заказа задайте параметры поиска и нажмите на кнопку «Найти». 

  

Рис. 63 Блок поиска реестра заказов закрытой части Сайта 

специалистом организации 
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Для поиска по номенклатуре товаров, работ, услуг введите полностью или 

часть наименования товара, работы, услуги, группы номенклатуры, кода ОКДП. 

При нажатии на гиперссылку «Поиск по номенклатуре» в новом окне браузера 

открывается страница «Номенклатура товаров, работ, услуг». Выбрать можно 

только одно значение из классификатора.  

3.5.2 Запрет на создание извещения 

Начиная с 00:00 01.01.2014 с учетом часового пояса организации в ЛК 

полномоченного сотрудника организации с полномочием «Заказчик», 

«Уполномоченный орган/Уполномоченное учреждение», «Организация, 

осуществляющая полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 

договора (соглашения)», «Специализированная организация» в Реестре заказов 

создание извещения (шаблона извещения) невозможно. При попытке создания 

извещения (шаблона извещения) отображается диалоговое окно с сообщением о 

невозможности выполнения этого действия (Рис. 64). 

«В связи с вступлением в силу закона №44-ФЗ с 01.01.2014 не 

осуществляется создание новых извещений со способами размещения «Открытый 

конкурс», «Открытый аукцион в электронной форме», «Запрос котировок», 

«Предварительный отбор», «Сообщение о заинтересованности в проведении 

конкурса», «Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок (Глава 5 

Федерального закона №94-ФЗ)», размещаемых на основании закона №94-ФЗ». 
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Рис. 64 Диалоговое окно с оповещением о невозможности создания 

извещения 

После нажатия кнопки «ОК» окно закрывается, форма создания проекта 

извещения не отображается, отображается Реестр заказов. 

При просмотре Реестра заказов и вызове контекстного меню извещения 

(Рис. 65), также отображается окно с оповещением (см. Рис. 64) о невозможности 

создания извещения по образцу или шаблона извещения. 

 

Рис. 65 Контекстное меню извещения 

3.5.3 Внесение изменений в извещение  

До публикации в открытой части можно вносить любые изменения в проект 

извещения, а также удалить созданный проект извещения. После публикации 

извещения в открытой части Сайта удаление становится недоступным, а внесение 

изменений в поля извещения ограничено и возможно для заказов на этапе подачи 

заявок, а также на этапе работы комиссии по решению Контрольного органа в 

сфере закупок. 

Для внесения изменений в извещение (выделения лота в отдельный заказ) 

необходимо: 
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– выполнить авторизацию на Сайте как специалист (уполномоченный 

специалист) организации с полномочиями Заказчик, Уполномоченный 

орган, Уполномоченное учреждение, Организация, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 

договора (соглашения), или Специализированная организация 

(см. п. 3.2.2); 

– наличие прав на внесение изменений в извещение у текущего 

пользователя. Права пользователя настраиваются администратором 

организации (см. п.3.3); 

– заказ должен находиться на этапе подачи заявок или на этапе работы 

комиссии (если заказ находится на этапе работы комиссии внесение 

изменений возможно только с возвратом на этап подачи заявок). 

Для внесения изменений нажмите соответствующий пункт в контекстном 

меню заказа. На экране отобразится страница для внесения изменений (Рис. 66).  

  

Рис. 66 Страница для внесения изменений в извещение 

Если по извещению вынесено предписание, то на странице внесения 

изменений в блоке «Основание внесения изменений в извещение и 

документацию» следует установить переключатель «Предписание органа, 
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уполномоченного на осуществление контроля», в отобразившемся поле 

«Предписание» выбрать из списка предписаний (загружается системой из Реестра 

результатов контроля) необходимое значение или ввести номер и дату решения 

вручную (Рис. 67).  

 

Рис. 67 Изменения и разъяснения 

На основании выбранного предписания в блоке отображается наименование 

контрольного органа в сфере закупок и список файлов предписания. 

В случае если основанием для внесения изменений служит решение суда 

установите переключатель в соответствующее поле и заполните обязательные 

поля (отмечены *) (Рис. 68). 
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Рис. 68 «Решение суда» 

Если заказ многолотовый, а изменения требуется внести не во все лоты 

заказа – выберите вариант «Внесение изменений в извещение и документацию с 

выделением лота в отдельную процедуру размещения». Введите основание 

изменений, информацию об изменении и нажмите кнопку «Далее». На экране 

отобразится страница сведений заказа в режиме ввода изменений, все изменения 

фиксируются, под полем, в которое было внесено изменение, отображается 

предыдущее значение.  

После публикации новой версии извещения изменения отображаются 

пользователям открытой части Сайта вместе с предыдущими значениями полей 

(Рис. 69). 

При публикации изменений к номеру извещения добавляется номер 

редакции. Если был выбран вариант внесения изменений с выделением лотов в 

отдельную процедуру размещения – после публикации проекта изменений в 

открытой части измененные лоты выделяются в новый заказ. Для публикации 

изменений также необходимо наличие у пользователя ЭП. 
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Рис. 69 Отображение изменений в сведениях заказа 
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3.5.4 Внесение разъяснений 

Для внесения разъяснений необходимо: 

– выполнить авторизацию на Сайте как специалист (уполномоченный 

специалист с ЭП, специалист без ЭП) организации с полномочиями 

Заказчик, Уполномоченный орган/Уполномоченное учреждение, 

Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения), или 

Специализированная организация (см. п. 3.2.2); 

– наличие прав на внесение разъяснений у текущего пользователя. 

Права пользователя настраиваются администратором организации 

(см. п.3.3); 

– заказ должен находиться на этапе подачи заявок. 

Для внесения разъяснений выберите пункт «Изменения и разъяснения» в 

контекстном меню заказа в реестре заказов. В открывшейся странице «Изменения 

и разъяснения» нажмите гиперссылку «Внести разъяснение положений 

конкурсной документации». На экране отобразится страница ввода разъяснений 

(Рис. 70).  

 

Рис. 70 Внесение разъяснений 
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Укажите тему разъяснения и прикрепите электронную версию документа. 

Для завершения формирования разъяснения без публикации в открытой части 

Сайта нажмите кнопку «Завершить формирование», для публикации разъяснения 

нажмите на кнопку «Опубликовать» (если осуществить авторизацию при помощи 

логина и пароля, то кнопка «Опубликовать» отсутствует). 

3.5.5 Протокол вскрытия конвертов 

Для формирования протокола вскрытия конвертов необходимо: 

– выполнить авторизацию на сайте как специалист (уполномоченный 

специалист) организации с полномочиями Заказчик, Уполномоченный 

орган/Уполномоченное учреждение, Организация, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 

договора (соглашения), или Специализированная организация 

(см. п. 3.2.2); 

– наличие прав на формирование протокола у текущего пользователя. 

Права пользователя настраиваются администратором организации 

(см. п. 3.3); 

– перевести опубликованный заказ на этап работы комиссии. Перевод 

осуществляется нажатием пункта контекстного меню «Переход на 

этап работы комиссии» в реестре заказов для выбранного заказа 

(Рис. 71).  
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Рис. 71 Пункт меню «Переход на этап работы комиссии» 

После нажатия данного пункта на экране отображается окно с сообщением 

о подтверждении перехода (Рис. 72). 

 

Рис. 72 Переход на этап работы комиссии из реестра заказа 
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Для формирования протокола вскрытия конвертов нажмите пункт 

«Протоколы» в контекстном меню реестра заказов закрытой части Сайта 

(Рис. 73).  

 

Рис. 73 Пункт контекстного меню «Протоколы» 

На отобразившейся странице результатов работы комиссии заказа (Рис. 74) 

напротив этапа вскрытия конвертов нажмите кнопку «Сформировать протокол». 

 

Рис. 74 Список протоколов заказа 
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На экране отобразится страница создания протокола (Рис. 75). Сведения 

протокола заполняются последовательно аналогично сведениям извещения на 

вкладках «Общая информация», «Состав лотов», «Список заявок», «Документы». 

На вкладке «Общая информация» укажите место вскрытия конвертов, дату 

и время вскрытия конвертов, и дату подписания протокола вскрытия конвертов. 

Выберите комиссию, присутствующую на заседании, из списка, формируемого на 

основании Реестра комиссий.  
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Рис. 75 Протокол вскрытия конвертов. Общая информация 

При выборе комиссии из Реестра комиссий, в блоке «Сведения о комиссии» 

отобразятся все члены выбранной комиссии (Ф.И.О. и роль в комиссии).  

Состав комиссии может быть изменен в рамках формируемого протокола.  
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Для добавления нового члена комиссии необходимо нажать на гиперссылку 

«Добавить нового члена комиссии». При нажатии гиперссылки отобразится блок 

«Сведения о новом члене комиссии» (Рис. 76).  

 

Рис. 76 Блок «Сведения о новом члене комиссии» 

Заполните поля «Фамилия», «Имя», «Отчество», в выпадающем списке 

выберите роль в комиссии (по умолчанию установлено значение «Член 

комиссии»). Нажмите на гиперссылку «Сохранить» для добавления данного 

нового члена в комиссию. Для отмены добавления нового члена нажмите на 

гиперссылку «Отмена». 

Также доступно добавление в члены комиссии пользователя с ролью 

«Секретарь комиссии (без права голоса)». 

Добавленные данные отображаются в блоке «Сведения о комиссии» с 

пометкой «Включен в комиссию» (новый член добавляется только в текущую 

комиссию, в Реестр членов комиссий – не добавляется). 
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Для исключения члена комиссии следует нажать на гиперссылку 

«Исключить», расположенную справа от необходимого члена комиссии в блоке 

«Сведения о комиссии». 

Система отобразит диалоговое окно для подтверждения действия. Для 

исключения члена комиссии следует нажать на кнопку «Да», для отмены 

исключения – нажать на кнопку «Нет». При подтверждении исключения члена 

комиссии он исключается из текущей комиссии в формируемом протоколе, но не 

удаляется из Реестра членов комиссий.  

Исключенные члены комиссии в блоке «Сведения о комиссии» в 

формируемом протоколе не отображаются. 

Произведенные изменения в составе комиссии учитываются в рамках 

сформированного протокола и переносятся в протоколы, которые будут 

формироваться на основе текущего. 

Общее количество (присутствующих и отсутствующих) членов комиссии 

должно быть не менее пяти. Процент присутствия членов комиссии должен быть 

не менее 50%. 

После заполнения общей информации нажмите кнопку «Далее» для 

перехода к странице «Состав лотов» (Рис. 77). 
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Рис. 77 Протокол вскрытия конвертов. Состав лотов 

На странице состава лотов для каждого лота указываются критерии оценки 

заявок1 (Рис. 78), требования к наличию сведений и документов (Рис. 79), и 

указывается количество поданных заявок. На странице задания критериев 

укажите критерии и подкритерии, по которым будет осуществляться оценка 

заявок. Для каждого используемого критерия указывается его значимость, 

содержание и порядок оценки по данному критерию. На странице указания 

требований к наличию сведений и документов введите требования в текстовые 

поля. Для добавления нового требования нажмите гиперссылку «Добавить новое 

требование», для сохранения требования нажмите кнопку «Сохранить». После 

ввода последнего требования нажмите кнопку «Завершить формирование 

требований». 

                                           

1 - При необходимости критерии оценки заявок могут быть сформированы на этапе 

подачи заявок до формирования протокола. Для формирования выберите пункт «Критерии 

оценки заявки» в реестре заказов, в контекстном меню заказа. 
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Рис. 78 Протокол вскрытия конвертов. Критерии оценки заявок для 

лота 
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Рис. 79 Протокол вскрытия конвертов. Требования к наличию 

сведений и документов для лота  

После ввода требований к документам и критериев оценки заявок нажмите 

кнопку «Далее» и на следующем шаге внесите информацию о поданных заявках 

(Рис. 80). Для добавления новой заявки нажмите кнопку «Добавить заявку». 

 

Рис. 80 Протокол вскрытия конвертов. Список заявок 

На экране отобразится страница добавления заявки (Рис. 81).  
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Рис. 81 Протокол вскрытия конвертов. Сведения о заявке 

В сведениях заявки указывается: 

– сведения об участнике – если заявка была подана физическим лицом – 

нажмите кнопку «Добавить сведения о Физическом лице», если 

юридическим лицом – «Добавить сведения о Юридическом лице». На 

экране отобразится страница ввода сведений об участнике 

(см. Рис. 83). Введите сведения об участнике вручную или 

используйте блок поиска для заполнения данных на основании записи 

в субреестре поставщиков или других лотов заказа. При вводе 

значения в поле «Наименование ЮЛ, Фамилия ФЛ, ИНН, КПП» и 

нажатии рядом с полем ссылки «Найти в субреестре поставщиков» 

введенное значение скопируется в строку поиска в открывшемся окне 

поиска в реестре. После заполнения сведений нажмите «Завершить 

формирование информации об участнике»; 

– номер заявки в журнале регистрации – введите номер заявки; 
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– форма заявки – выберите форму, в которой была подана заявка: 

бумажный носитель или электронный документ; 

– дата и время подачи заявки – укажите дату и время, в которое заявка 

была подана; 

– цена поставщика – введите цену, предложенную поставщиком и 

указанную в заявке; 

– поле «Предложение об оплате за право заключения контракта»; 

– сведения о предоставленных документах – список требований к 

документам, составленный ранее. Если документ содержится в заявке 

– выберите «Наличие», если не содержится – «Отсутствие», иначе 

выберите значение «Иное» и введите комментарий; 

– условия исполнения контракта – для ввода условий исполнения 

контракта нажмите кнопку «Задать условия исполнения контракта». 

На экране отобразится страница для ввода условий исполнения 

контракта (см. Рис. 82). По каждому из критериев оценки заявок 

введите условия исполнения контракта и нажмите «Сохранить и 

отобразить заявку». 

В случае установки флажка в поле «Предложение об оплате за право 

заключения контракта» должно выполняться следующее условие: Предложение 

об оплате за право заключения контракта устанавливается, если предложение 

участника включает в себя предложение цены контракта, которую будет 

оплачивать  поставщик в случае заключения с ним контракта. 

Для сохранения данных заявки и добавления новой заявки нажмите кнопку 

«Сохранить и добавить новую». После ввода сведений последней заявки нажмите 

кнопку «Завершить формирование заявки». 

В случае если предусмотрено право заказчика заключить контракты на 

выполнение двух и более поисковых научно-исследовательских работ с 

несколькими участниками размещения заказа (подспособ «Открытый конкурс 
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(научно-исследовательская, опытно-конструкторская или технологическая 

работа)», установлен флажок «ПНИР») и число заявок, введенных для лота, не 

превышает указанного в извещении количества поисковых научно-

исследовательских работ для данного лота, то конкурс по данному лоту 

признается несостоявшимся. 

 

Рис. 82 Протокол вскрытия конвертов. Условия исполнения 

контракта 
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Рис. 83 Протокол вскрытия конвертов. Сведения об участнике 

Для идентификации записи со сведениями о поставщике используются ИНН 

и КПП поставщика (обязательные поля для заполнения). Нажмите на гиперссылку 

«Заполнить сведения на основании справочников ЕГРЮЛ (ЕГРИП)». Если 

введенные ИНН и КПП совпадают с записями в справочнике, поле 

«Наименование» заполняется автоматически данными из справочника ЕГРЮЛ 
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(ЕГРИП). При ручном вводе данных в поле «Наименование» (поля «ИНН» и 

«КПП»  обязательны для заполнения) данные также проверяются на соответствие 

данным в справочниках (* это же правило действует при заполнении протоколов 

рассмотрения котировочных заявок, предварительного отбора, результатов 

рассмотрения и оценки котировочных заявок (гл.5 Федерального закона 

№94 ФЗ)). 

После ввода сведений заявок осуществляется переход на страницу 

«Документы». Прикрепите электронную версию протокола оценки и 

сопоставления заявок и, при необходимости, другие документы. После 

прикрепления документов нажмите кнопку «Завершить формирование 

протокола». Система проверяет введенные данные на наличие нарушений. Если 

нарушений не обнаружено, пользователь переходит на страницу «Протоколы». 

После создания протокол отображается только в закрытой части сайта 

пользователям организаций, участвующих в размещении заказа и имеющим 

соответствующие права для работы с данным извещением.  

Если составитель протокола считает, что протокол готов к публикации, но 

не имеет прав для публикации – протокол следует отправить на утверждение. Для 

отправки на утверждение нажмите гиперссылку с наименованием протокола в 

списке протоколов и в открывшемся контекстном меню кнопку «Отправка на 

утверждение». В случае успешной отправки на экране отобразится сообщение о 

том, что протокол успешно отправлен на утверждение. Если протокол не может 

быть отправлен на утверждение – на экране отобразится сообщение об ошибке. 

Если уполномоченный специалист организации считает, что протокол не 

готов к публикации и требует внесения корректировок – его следует отправить на 

доработку. Для отправки на доработку нажмите гиперссылку с наименованием 

протокола в списке протоколов и в открывшемся контекстном меню кнопку 

«Отправка на доработку». На экране отобразится сообщение о том, что протокол 

успешно отправлен на доработку. 
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Для отображения полного списка протоколов на этапе подготовки сведений 

с группировкой по статусам подготовки нажмите кнопку «Подготовка сведений» 

в меню сайта и выберите подпункт «Подготовка протоколов». На экране 

отображается список неопубликованных протоколов с группировкой по статусам 

подготовки. Сформированные протоколы и отправленные на доработку 

отображаются в блоке «Подготовка протоколов». Протоколы, отправленные на 

утверждение, отображаются в блоке «Утверждение протоколов». 

Если уполномоченный специалист считает, что протокол готов для 

отображения в открытой части сайта всем его пользователям – протокол следует 

опубликовать. Для публикации нажмите кнопку «Публикация протокола» для 

протокола, находящегося на этапе формирования сведений в контекстном меню 

списка протоколов закрытой части Сайта. После публикации протокол 

отображается всем пользователям Сайта на странице « Протоколы»(Рис. 84). 

 

Рис. 84 Публикация протокола вскрытия конвертов 
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3.5.6  Загрузка протокола вскрытия конвертов из Личного кабинета 

пользователя 

На сайте реализована возможность загрузки сведений протокола вскрытия 

конвертов в виде xml-документа. В Личном кабинете пользователя доступна 

ссылка «Загрузить сведения о протоколе» (Рис. 85), при нажатии на ссылку 

открывается интерфейс для загрузки xml-документа протокола. 

 

Рис. 85 Ссылка «Загрузить сведения о протоколе» в Личном 

кабинете пользователя 

При обнаружении ошибки в ранее загруженных сведениях у пользователя 

есть возможность исправить xml-документ и загрузить его повторно. При этом 

запись о ранее загруженных сведениях будет удалена из ООС. При загрузке xml-

документа ООС проверяет загружаемые сведения о протоколе на 

непротиворечивость и целостность.  

Пользователь в Личном кабинете имеет возможность редактировать, 

удалять и публиковать загруженные сведения протокола. Операции по внесению 

изменений в протокол и отказу от публикации протокола должны выполняться 

вручную в Личном кабинете, загрузка xml-документов по данным операциям не 

производится. 
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3.5.7  Протокол рассмотрения заявок 

Для формирования протокола рассмотрения заявок необходимо: 

– выполнить авторизацию на Сайте как специалист (уполномоченный 

специалист) организации с полномочиями Заказчик, Уполномоченный 

орган/Уполномоченное учреждение, Организация, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 

договора (соглашения), или Специализированная организация 

(см. п. 3.2.2); 

– наличие прав на формирование протокола у текущего пользователя. 

Права пользователя настраиваются администратором организации 

(см. п. 3.3); 

– наличие в сведениях заказа опубликованного протокола вскрытия 

конвертов (см. п. 3.5.5). 

Для формирования протокола рассмотрения заявок нажмите кнопку 

«Сформировать протокол» для этапа рассмотрения заявок (см. Рис. 84). 

На экране отобразится страница ввода общих сведений протокола (Рис. 86).  

В общей информации укажите место, дату и время проведения процедуры 

рассмотрения заявок и дату подписания протокола рассмотрения. Выберите 

комиссию, присутствующую на заседании, и укажите присутствие членов 

комиссии. 
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Рис. 86 Протокол рассмотрения заявок. Общая информация 
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При создании протокола рассмотрения заявок по умолчанию состав 

комиссии формируется на основании актуального опубликованного протокола 

вскрытия конвертов. 

Состав комиссии может быть изменен в рамках формируемого протокола.  

Для добавления нового члена комиссии необходимо нажать на гиперссылку 

«Добавить нового члена комиссии». При нажатии гиперссылки отобразится блок 

«Сведения о новом члене комиссии» (см. Рис. 76).  

Заполните поля «Фамилия», «Имя», «Отчество», в выпадающем списке 

выберите роль в комиссии (по умолчанию установлено значение «Член 

комиссии»). Нажмите на гиперссылку «Сохранить» для добавления данного 

нового члена в комиссию. Для отмены добавления нового члена нажмите на 

гиперссылку «Отмена». 

Добавленные данные отображаются в блоке «Сведения о комиссии» с 

пометкой «Включен в комиссию» (новый член добавляется только в текущую 

комиссию, в Реестр членов комиссий – не добавляется). 

Для исключения члена комиссии следует нажать на гиперссылку 

«Исключить», расположенную справа от необходимого члена комиссии в блоке 

«Сведения о комиссии». 

Система отобразит диалоговое окно для подтверждения действия (Рис. 87).  

Windows Internet ExplorerWindows Internet Explorer

Изменение состава комиссии может привести к потере 

сведений о результатах рассмотрения заявок, если они 

были введены ранее. Вы уверены, что хотите продолжить 

выполнение операции?

Да Нет

 

Рис. 87 Диалоговое окно для подтверждения изменения состава 

комиссии 
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Для исключения члена комиссии следует нажать на кнопку «Да», для 

отмены исключения – нажать на кнопку «Нет». При подтверждении исключения 

члена комиссии он исключается из текущей комиссии в формируемом протоколе, 

но не удаляется из Реестра членов комиссий.  

Исключенные члены комиссии в блоке «Сведения о комиссии» в 

формируемом протоколе не отображаются. 

Общее количество (присутствующих и отсутствующих) членов комиссии 

должно быть не менее пяти. Процент присутствия членов комиссии должен быть 

не менее 50%. 

После заполнения общей информации нажмите кнопку «Далее» для 

перехода к странице «Состав лотов» (Рис. 88). 

На странице отображается актуальное состояние лотов для текущей 

процедуры размещения заказа. Для перехода к странице рассмотрения заявок 

нажмите кнопку «Далее». 

 

Рис. 88 Протокол рассмотрения заявок. Состав лотов 

Нажмите на гиперссылку с наименованием участника размещения заказа 

для ввода результатов рассмотрения. На экране отобразится страница ввода 

результатов рассмотрения (см. Рис. 90). Укажите решение каждого члена 

комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе и укажите 

общее решение комиссии по допуску участника.  
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Если в извещении установлены особенности (см. п. 3.5.2) размещения заказа 

(спецторги, преимущества и т.д.) укажите соответствие заявки данным 

особенностям (Рис. 89). 

 

Рис. 89 Протокол рассмотрения заявок. Соответствие заявки 

особенностям размещения заказа 

После указания результатов рассмотрения заявки нажмите кнопку 

«Завершить рассмотрение заявки». 
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Рис. 90 Протокол рассмотрения заявок. Рассмотрение заявки 

Если размещение заказа проводится у субъектов малого 

предпринимательства, то общее решение по заявке «Допустить» может быть 

только в случае, если участник является субъектом малого предпринимательства. 

В противном случае при сохранении будет показано сообщение с 

предупреждением: «К участию в конкурсе допущен участник, не являющийся 
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субъектом малого предпринимательства. В случае размещения заказа у субъектов 

малого предпринимательства к участию в конкурсе могут быть допущены только 

субъекты малого предпринимательства». 

Если оценка производится в соответствии с порядком оценки заявок и 

общее решение по заявке «Допустить», то проверяются предложения участника 

по критериям в заявке. Если предложение участника по какому-либо критерию 

превышает максимальное значение или менее минимального значения, которые 

установлены в конкурсной документации, выдается соответствующее 

предупреждение. Например, в случае превышения цены контракта, предложенной 

участником, начальной (максимальной) цены контракта, при сохранении будет 

показано сообщение: «К участию в конкурсе допущен участник, предложение 

которого о цене контракта превышает начальную (максимальную) цену 

контракта, установленную в извещении» (Рис. 91Ошибка! Источник ссылки не 

найден.). 
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Рис. 91 Контроли для субъектов малого предпринимательства и цены 

контракта 
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Для проставления допуска всем нерассмотренным заявкам (значение 

решения комиссии - «Заявка не рассмотрена), нажмите ссылку «Допустить всех 

участников» (Рис. 92). В окне с запросом на подтверждение выбрать «Да». После 

подтверждения всем заявкам, для которых отсутствует решение о допуске, 

проставляется решение комиссии «Допущен», решение о допуске проставляется 

для всех членов комиссии по этой заявке. 

 

Рис. 92 Протокол рассмотрения заявок. Список заявок 

В случае, если предусмотрено право заказчика заключить контракты на 

выполнение двух и более поисковых научно-исследовательских работ с 

несколькими участниками размещения заказа (способ «Открытый конкурс 

(научно-исследовательская, опытно-конструкторская или технологическая 

работа)», установлен флажок  «ПНИР») и число допущенных заявок не 

превышает указанного в извещении для данного лота количества поисковых 

научно-исследовательских работ, то конкурс по данному лоту признается 

несостоявшимся. 

После ввода результатов рассмотрения для всех заявок нажмите кнопку 

«Далее» для перехода к закладке «Документы» (Рис. 93Ошибка! Источник 

ссылки не найден.). 
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Рис. 93 Протокол рассмотрения заявок. Документы 

После создания протокол отображается только в закрытой части сайта 

пользователям организаций, участвующих в размещении заказа и имеющим 

соответствующие права для работы с данным заказом. Все действия по 

утверждению, доработке и публикации протокола осуществляются аналогично 

протоколу вскрытия конвертов (см. п. 3.5.5). 

Прикрепите электронную версию протокола рассмотрения заявок и, при 

необходимости, другие документы. Для завершения формирования протокола 

нажмите кнопку «Завершить формирование протокола». Система проверяет 

введенные данные на наличие нарушений. Если нарушений не обнаружено, 

пользователь переходит на страницу «Протоколы». 

3.5.8 Загрузка протокола рассмотрения заявок из Личного кабинета 

пользователя 

На сайте реализована возможность загрузки сведений протокола 

рассмотрения заявок в виде xml-документа. В Личном кабинете пользователя 

доступна ссылка «Загрузить сведения о протоколе» (см. Рис. 85), при нажатии на 

ссылку открывается интерфейс для загрузки xml-документа протокола (Рис. 94). 
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Рис. 94 Ссылка «Загрузить сведения о протоколе» в Личном 

кабинете пользователя 

При обнаружении ошибки в ранее загруженных сведениях у пользователя 

есть возможность исправить xml-документ и загрузить его повторно. При этом 

запись о ранее загруженных сведениях будет удалена из ООС. При загрузке xml-

документа ООС проверяет загружаемые сведения о протоколе на 

непротиворечивость и целостность.  

Пользователь в Личном кабинете имеет возможность редактировать, 

удалять и публиковать загруженные сведения протокола. Операции по внесению 

изменений в протокол и отказу от публикации протокола должны выполняться 

вручную в Личном кабинете, загрузка xml-документов по данным операциям не 

производится. 

3.5.9  Протокол оценки и сопоставления заявок 

Для формирования протокола оценки и сопоставления необходимо: 

– выполнить авторизацию на сайте как специалист (уполномоченный 

специалист) организации с полномочиями Заказчик, Уполномоченный 

орган/Уполномоченное учреждение, Организация, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 

(соглашения), или Специализированная организация (см. п. 3.2.2); 
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– – наличие прав на формирование протокола у текущего пользователя. Права 

пользователя настраиваются администратором организации (см. п.3.3); 

– – наличие в сведениях заказа опубликованного протокола рассмотрения 

заявок (см. п. 3.5.7). 

Для формирования протокола оценки и сопоставления заявок нажмите 

кнопку «Сформировать протокол» для этапа оценки и сопоставления заявок. 

На экране отобразится страница ввода общей информации (Рис. 95). В 

общей информации укажите место, дату и время проведения процедуры оценки и 

сопоставления и дату подписания протокола оценки и сопоставления заявок. 

Выберите комиссию, присутствующую на заседании, и укажите сведения о 

присутствии членов комиссии.  

При создании протокола оценки и сопоставления заявок по умолчанию 

состав комиссии формируется на основании актуального опубликованного 

протокола рассмотрения заявок. 

Состав комиссии может быть изменен в рамках формируемого протокола.  
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Рис. 95 Протокол оценки и сопоставления. Общая информация 
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Для добавления нового члена комиссии необходимо нажать на гиперссылку 

«Добавить нового члена комиссии». При нажатии гиперссылки отобразится блок 

«Сведения о новом члене комиссии» (см. Рис. 76).  

Заполните поля «Фамилия», «Имя», «Отчество», в выпадающем списке 

выберите роль в комиссии (по умолчанию установлено значение «Член 

комиссии»). Нажмите на гиперссылку «Сохранить» для добавления данного 

нового члена в комиссию. Для отмены добавления нового члена нажмите на 

гиперссылку «Отмена». 

Добавленные данные отображаются в блоке «Сведения о комиссии» с 

пометкой «Включен в комиссию» (новый член добавляется только в текущую 

комиссию, в Реестр членов комиссий – не добавляется). 

Для исключения члена комиссии следует нажать на гиперссылку 

«Исключить», расположенную справа от необходимого члена комиссии в блоке 

«Сведения о комиссии». 

Система отобразит диалоговое окно для подтверждения действия (Рис. 96).  

 

Рис. 96 Диалоговое окно для подтверждения изменения состава 

комиссии 

Для исключения члена комиссии следует нажать на кнопку «Да», для 

отмены исключения – нажать на кнопку «Нет». При подтверждении исключения 

члена комиссии он исключается из текущей комиссии в формируемом протоколе, 

но не удаляется из Реестра членов комиссий.   
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Исключенные члены комиссии в блоке «Сведения о комиссии» в 

формируемом протоколе не отображаются. 

Общее количество (присутствующих и отсутствующих) членов комиссии 

должно быть не менее пяти. Процент присутствия членов комиссии должен быть 

не менее 50%. 

После заполнения общей информации нажмите кнопку «Далее» для 

перехода к составу лотов. 

На странице «Состав лотов» отображается актуальное состояние лотов для 

текущей процедуры размещения заказа (Рис. 97). Для перехода к странице 

«Результат оценки и сопоставления заявок» нажмите кнопку «Далее». 

 

Рис. 97 Протокол оценки и сопоставления. Состав лотов 

В списке заявок нажмите на гиперссылку с наименованием участника для 

ввода результатов оценки и сопоставления заявок. На экране отобразится 

страница с возможностью ввода результатов оценки и сопоставления заявок 

(Рис. 98Ошибка! Источник ссылки не найден.). 
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Рис. 98 Протокол оценки и сопоставления. Оценка и сопоставление 

заявки 
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Укажите оценку заявки по каждому из введенных критериев. Оценка заявки 

по критерию указывается с учетом значимости конкретного критерия.  

Если в извещении установлена преференция на поставку товаров 

российского происхождения, то в протоколе оценки и сопоставления 

отображается признак «Применяется пятнадцатипроцентный повышающий 

коэффициент к предложению по цене контракта в соответствии с порядком 

оценки предложений о поставке товаров, происходящих из иностранных 

государств». 

Установленный признак учитывается при расчете рейтинга заявки в 

автоматическом режиме: цена контракта увеличивается на 15% по критерию 

«Цена контракта».  

При этом если для заявки указаны какие-либо преимущества в отношении 

предлагаемой цены контракта (например, преимущество для организаций 

инвалидов 10%), то данные преимущества уменьшают предложенную цену 

контракта на соответствующий процент по критерию «Цена контракта».  

В случае если при формировании заказа одним из подспособов: «Открытый 

конкурс (размещение заказа на поставку технических средств реабилитации 

инвалидов, оказание услуг в сфере образования, услуг по санаторно-курортному 

лечению»; «Открытый конкурс (научно-исследовательская, опытно-

конструкторская или технологическая работа)»; «Открытый конкурс (cоздание 

произведения литературы или искусства, исполнения)» была указана особенность 

«Возможность заключения контракта с несколькими поставщиками», то данный 

признак автоматически устанавливается в  протоколе оценки и сопоставления 

заявок без возможности изменения. 

В случае подкритериев указанное количество баллов не должно превышать 

максимальное значение, указанное в конкурсной документации.  

При необходимости формирования оценки по каждому члену комиссии 

установите признак «Формирование оценки по каждому члену комиссии». 
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Укажите особенности оценки и сопоставления заявок и введите сведения по 

преимуществам в отношении предлагаемой цены. После указания результатов 

оценки и сопоставления заявки нажмите кнопку «Завершить формирование 

оценки».  

После ввода результатов оценки и сопоставления для всех заявок нажмите 

кнопку «Далее» для перехода к закладке «Документы» (Рис. 99).  

 

Рис. 99 Протокол оценки и сопоставления заявок. Документы 

Прикрепите электронную версию протокола оценки и сопоставления заявок 

и, при необходимости, другие документы. Для завершения формирования 

протокола нажмите кнопку «Завершить формирование протокола». Система 

проверяет введенные данные на наличие нарушений. Если нарушений не 

обнаружено, пользователь переходит на страницу «Протоколы». 

После создания протокол отображается только в закрытой части сайта 

пользователям организаций, участвующих в размещении заказа и имеющим 

соответствующие права для работы с данным извещением. Все действия по 

утверждению, доработке и публикации протокола осуществляются аналогично 

протоколу вскрытия конвертов (см. п. 3.5.5). 
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После публикации протокола отображается запрос завершения размещения 

заказа. 

– Если по всем лотам заказа определено решение (есть опубликованные 

и неотмененные протоколы для всех лотов), заказ может быть 

переведен на этап завершенных. Для этого в появившемся окне 

нажмите кнопку «Да». На этапе Завершенных заказов для протоколов 

не доступна функция внесения изменений в протоколы. В случае 

необходимости внесения исправлений в протоколы заказ нужно 

вернуть на этап работы комиссии, выбрав соответствующий пункт в 

контекстном меню заказа;  

– Для того, чтобы оставить заказ на этапе работы комиссии и завершить 

заказ позже, нажмите «Отмена» (Рис. 100). 
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Рис. 100 Завершение размещения заказа 

3.5.10  Загрузка протокола оценки и сопоставления заявок из 

Личного кабинета пользователя 

На сайте реализована возможность загрузки сведений протокола оценки и 

сопоставления заявок в виде xml-документа. В Личном кабинете пользователя 

доступна ссылка «Загрузить сведения о протоколе» (см. Рис. 85), при нажатии на 

ссылку открывается интерфейс для загрузки xml-документа протокола. 
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Рис. 101 Ссылка «Загрузить сведения о протоколе» в Личном 

кабинете пользователя 

При обнаружении ошибки в ранее загруженных сведениях у пользователя 

есть возможность исправить xml-документ и загрузить его повторно. При этом 

запись о ранее загруженных сведениях будет удалена из ООС. При загрузке xml-

документа ООС проверяет загружаемые сведения о протоколе на 

непротиворечивость и целостность.  

Пользователь в Личном кабинете имеет возможность редактировать, 

удалять и публиковать загруженные сведения протокола. Операции по внесению 

изменений в протокол и отказу от публикации протокола должны выполняться 

вручную в Личном кабинете, загрузка xml-документов по данным операциям не 

производится. 

3.5.11  Протокол отказа от заключения контракта 

Для формирования протокола отказа от заключения контракта необходимо: 

– выполнить авторизацию на сайте как специалист (уполномоченный 

специалист) организации с полномочиями Заказчик, Уполномоченный 

орган, Организатор совместных торгов или Специализированная 

организация (см. п. 3.2.2); 
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– наличие прав на формирование протокола у текущего пользователя. Права 

пользователя настраиваются администратором организации (см. п. 3.3); 

– заказ должен находиться на этапе работы комиссии или на этапе 

завершенных заказов. 

Для формирования протокола отказа нажмите кнопку «Сформировать 

протокол» в списке протоколов извещения. На экране откроется страница 

формирования общих сведений протокола отказа (Рис. 102). Введите место и 

время составления протокола и нажмите кнопку «Далее».  

 

Рис. 102 Общие сведения протокола отказа 
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На странице «Информация об отказе» выберите лот, заявку и введите 

основания отказа от заключения контракта (Рис. 103). Для перехода к 

прикреплению документов нажмите кнопку «Прикрепить документы».  

 

Рис. 103 Основания для отказа 

На странице «Документы» прикрепите электронную версию протокола 

отказа от заключения контракта и, при необходимости, другие документы. После 

прикрепления документов нажмите кнопку «Завершить формирование 

протокола». Система проверяет введенные данные на наличие нарушений. Если 

нарушений не обнаружено, пользователь переходит на страницу «Протоколы». 
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При формировании Протокола отказа от заключения контракта 

выполняются условия, описанные ниже. 

У Заказчика предусмотрена возможность самостоятельно размещать 

Протокол отказа от заключения контракта из личного кабинета заказчика, для 

заказов, размещение которых (за указанного Заказчика) осуществляет УО или 

ОСТ (в случаях предусмотренных Законом 44-ФЗ).  

Организация, осуществляющая размещение заказа, имеет возможность 

самостоятельно размещать Протокол отказа от заключения контракта для любого 

заказчика, указанного в «Требованиях заказчика» (например, если заказчик не 

зарегистрирован на ООС). Также организация, осуществляющая размещение 

заказа, имеет возможность отменять и вносить исправления в Протоколы отказа 

от заключения контракта, опубликованные заказчиком. 

У Заказчика (СО) имеется возможность отменять и вносить исправления в 

Протоколы отказа от заключения контракта, опубликованные для заказчика (как 

самим заказчиком (СО), так и организацией размещающей заказ).  

Заказчик может разместить Протоколы отказа от заключения контракта 

только для самого себя. 

СО может разместить Протоколы отказа от заключения контракта только 

для заказчика, из ЛК которого СО работает. 

Публиковать и редактировать проекты Протоколов отказа от заключения 

контракта могут только пользователи организации, создавшие указанный проект. 

3.5.12 Внесение исправлений в протоколы открытого конкурса 

Для внесения исправлений в протоколы Открытого конкурса (Протокол 

вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок, Протокол оценки и 

сопоставления заявок, Протокол об отказе от заключения контракта) необходимо 

выполнить следующие предусловия: 
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– выполнить авторизацию на Сайте как специалист (уполномоченный 

специалист) организации с полномочиями Заказчик, Уполномоченный 

орган/Уполномоченное учреждение, Организация, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 

(соглашения), или Специализированная организация (см. п. 3.2.2); 

– наличие прав на внесение изменений в протоколы у текущего пользователя. 

Права пользователя настраиваются администратором организации 

(см. п. 3.3); 

– наличие у пользователя ЭП; 

– заказ должен находиться на этапе работы комиссии, у заказа должен быть 

опубликован протокол, в который пользователь собирается внести 

изменения. Исправление протокола об отказе от заключения контракта 

доступно также для завершенных заказов. 

Для формирования проекта исправлений протокола выберите пункт меню 

«Протоколы» в контекстном меню реестра заказов закрытой части сайта. На 

отобразившейся странице результатов работы комиссии (Рис. 104) вызовите 

контекстное меню опубликованного протокола и выберите в нем пункт 

«Исправить». 

 

Рис. 104 Контекстное меню опубликованного протокола 
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На экране отобразится страница ввода оснований для внесения изменений 

(Рис. 105Ошибка! Источник ссылки не найден.). 

 

Рис. 105 Страница ввода оснований для внесения изменений в 

протокол (в части лотов) 

После формирования и опубликования протокола до опубликования 

следующего протокола, формируемого на основе данного, Пользователь на 

основании решения Заказчика, Уполномоченного органа или Контрольного 

органа в сфере закупок, по решению суда может принять решение об исправлении 

в нем ошибок.  

На основании соответствующего постановления контрольного органа в 

сфере закупок Пользователь может внести исправления в протокол в любой 

момент времени при нахождении заказа на статусе «Заказы на этапе работы 

комиссии», для протокола об отказе от заключения контракта также на статусе 

«Размещенные заказы». 

В случае, если заказ многолотовый, а изменения требуется внести не во все 

лоты заказа – выберите вариант «Исправление протокола в части одного или 

нескольких лотов». При этом будет произведено выделение изменяемых лотов в 
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отдельный протокол. Исходный протокол будет недействителен в части 

измененных лотов. 

При внесении изменений на основании решения Заказчика, 

Уполномоченного органа, решения суда при необходимости заполните поле 

«Дополнительная информация» и нажмите «Далее».  

Если вынесено предписание, то на странице внесения изменений в блоке 

«Основание для исправления протокола» следует установить переключатель 

«Предписание органа, уполномоченного на осуществление контроля», в поле 

«Предписание» выбрать из списка необходимое значение или ввести его вручную 

(если предписание отсутствует в Реестре результатов контроля). 

Нажмите на кнопку «Далее» (Рис. 106). 

  

Рис. 106 Страница ввода оснований для внесения изменений в 

протокол по предписанию Контрольного органа в сфере закупок 
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На экране отобразится страница сведений протокола в режиме ввода 

изменений (Рис. 107). 

При внесении исправлений в протоколы открытого конкурса может быть 

изменен состав комиссии. 

Для добавления нового члена комиссии необходимо нажать на гиперссылку 

«Добавить нового члена комиссии». При нажатии гиперссылки отобразится блок 

«Сведения о новом члене комиссии» (см. Рис. 76).  

Заполните поля «Фамилия», «Имя», «Отчество», в выпадающем списке 

выберите роль в комиссии (по умолчанию установлено значение «Член 

комиссии»). Нажмите на гиперссылку «Сохранить» для добавления данного 

нового члена в комиссию. Для отмены добавления нового члена нажмите на 

гиперссылку «Отмена». Добавленные данные отображаются в блоке «Сведения о 

комиссии» с пометкой «Включен в комиссию» (новый член в Реестр членов 

комиссий не добавляется). 
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Рис. 107 Страница сведений протокола в режиме ввода изменений 
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Для исключения члена комиссии следует нажать на гиперссылку 

«Исключить», расположенную справа от необходимого члена комиссии в блоке 

«Сведения о комиссии». 

Система отобразит диалоговое окно для подтверждения действия. Для 

исключения члена комиссии следует нажать на кнопку «Да», для отмены 

исключения – нажать на кнопку «Нет». При подтверждении исключения члена 

комиссии он исключается из текущей комиссии в формируемом протоколе, но не 

удаляется из Реестра членов комиссий. 

Общее количество (присутствующих и отсутствующих) членов комиссии 

должно быть не менее пяти. Процент присутствия членов комиссии должен быть 

не менее 50%. 

При внесении изменений в части состава комиссии в блоке «Сведения о 

комиссии» рядом с названием блока отображается значок , рядом со значком 

отображается комментарий «Изменено». 

Все изменения на странице сведений протокола в режиме ввода изменений 

фиксируются, под полем, в которое было внесено изменение, отображается 

предыдущее значение. 

Строка с данными по предыдущей версии протокола после публикации 

новой версии затемняется, добавляется строка «Недействителен» (Рис. 108). При 

публикации изменений к номеру протокола добавляется номер редакции.  



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 167 

 

 

 

Рис. 108 После публикации проекта исправления протокола 

предыдущая редакция протокола становится недействительна 

Если было опубликовано исправление протокола в части лотов, то напротив 

предыдущей редакции протокола добавляется строка «Недействителен в части 

лотов №” (Рис. 109). 

 

Рис. 109 После публикации проекта исправления протокола в части 

лотов предыдущая редакция протокола становится недействительна 

в части лотов 
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После публикации новой версии протокола изменения отображаются 

пользователям открытой части сайта вместе с предыдущими значениями полей. 

Если выбрано значение «Решение суда», то на форме дополнительно 

отображаются элементы (Рис. 110): 

– «Дата принятия решения» - (обязательно для заполнения); 

– поле «Номер решения» (обязательно для заполнения); 

– поле «Наименование суда, принявшего решение» (обязательно для 

заполнения). 

 

Рис. 110 Блок полей «Решение суда» 

Блок «Документы» также обязателен для заполнения. Для открытого 

аукциона в электронной форме блок полей «Решение суда» и «Документы» 

заполняются аналогично. 
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3.5.13 Отмена протоколов открытого конкурса 

Для отмены протоколов Открытого конкурса (Протокол вскрытия конвертов, 

Протокол рассмотрения заявок, Протокол оценки и сопоставления заявок, 

Протокол об отказе от заключения контракта) необходимо выполнить следующие 

предусловия: 

– авторизация на сайте как уполномоченный специалист организации с 

полномочиями Заказчик, Уполномоченный орган/Уполномоченное 

учреждение, Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения), или 

Специализированная организация (см. п. 3.2.2); 

– наличие прав на отмену размещения протокола у текущего пользователя. 

Права пользователя настраиваются администратором организации 

(см. п. 3.3); 

– наличие у пользователя ЭП и ее корректная настройка: 

– протокол (Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок, 

Протокол оценки и сопоставления заявок, Протокол об отказе от заключения 

контракта) должен быть опубликован. 

Для отмены протокола откройте реестр заказов и нажмите на гиперссылку с 

наименованием заказа. В контекстном меню выберите пункт «Протоколы». На 

отобразившейся странице результатов работы комиссии (Рис. 111) в контекстном 

меню опубликованного протокола выберите «Отменить». 
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Рис. 111 Контекстное меню опубликованного протокола 

На экране отобразится страница ввода сведений об отмене протокола 

(Рис. 112Ошибка! Источник ссылки не найден.). Если заказ многолотовый, и 

отмену протокола требуется произвести не по всем лотам заказа – выберите 

вариант «Отмена протокола в части одного или нескольких лотов». 

 

Рис. 112 Страница ввода сведений об отмене протокола 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 171 

 

 

Отмена протоколов доступна  на основании предписания Контрольного 

органа в сфере закупок или по решению суда. Если по извещению вынесено 

предписание, то следует установить переключатель «Предписание органа, 

уполномоченного на осуществление контроля», в поле «Предписание» выбрать из 

списка необходимое значение или установить флажок в поле «Предписание 

отсутствует в Реестре результатов контроля» и дополнительно заполнить 

появившиеся поля.  

На основании выбранного предписания в блоке «Вид отмены» отобразится: 

наименование контрольного органа в сфере закупок и список файлов 

предписания.  

Важно: После завершения ввода сведений нажмите кнопку «Отменить 

протокол». Система проверит введенные данные на наличие нарушений. Если 

нарушений не обнаружено, пользователь переходит на страницу «Протоколы». 

Отмененный протокол отобразится на вкладке «Протоколы» со статусом 

«Отменен» (Рис. 113). 

 

Рис. 113 Отображение отмененного протокола 

3.5.14 Каскадная отмена протоколов открытого конкурса 

Каскадная отмена протоколов – это автоматическая отмена протоколов, 

сформированных на основании отменяемого протокола. 

Для каскадной отмены протоколов Открытого конкурса (Протокол вскрытия 

конвертов, Протокол рассмотрения заявок, Протокол оценки и сопоставления 
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заявок, Протокол об отказе от заключения контракта) необходимо выполнить 

следующие предусловия: 

– авторизация на сайте как уполномоченный специалист организации с 

полномочиями Заказчик, Уполномоченный орган/Уполномоченное 

учреждение, Организация, осуществляющая полномочия заказчика на 

осуществление закупок на основании договора (соглашения), или 

Специализированная организация (см. п. 3.2.2); 

– наличие прав на отмену размещения протокола у текущего пользователя. 

Права пользователя настраиваются администратором организации 

(см. п. 3.3); 

– наличие у пользователя ЭП и ее корректная настройка; 

– протоколы (Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок, 

Протокол оценки и сопоставления заявок, Протокол об отказе от заключения 

контракта) должны быть опубликованы. 

Для каскадной отмены протоколов откройте реестр заказов и нажмите на 

гиперссылку с наименованием заказа. В контекстном меню выберите пункт 

«Протоколы». На отобразившейся странице результатов работы комиссии 

(Рис. 114) в контекстном меню опубликованного протокола выберите 

«Отменить». При каскадной отмене протоколов будут автоматически отменены 

все протоколы, опубликованные на основе отменяемого протокола. 
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Рис. 114 Каскадная отмена протоколов, начиная с протокола 

вскрытия конвертов 

3.5.15 Просмотр журнала событий 

Страница «Журнал событий» закрытой части предназначена для просмотра 

событий размещения заказа. Для перехода к журналу событий выполните 

авторизацию на сайте (см. п. 3.2.2), выберите закладку «Журнал событий» в 

сведениях заказа или выберите соответствующий пункт в контекстном меню 

заказа. На экране отобразится список событий заказа. В журнале фиксируются 

следующие события (Рис. 115): 
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– Создано извещение; 

– Редактирование извещения; 

– Удаление извещения; 

– Отправка извещения на утверждение; 

– Отправка извещения на доработку; 

– Публикация извещения; 

– Создание изменений; 

– Создание изменений с выделением лотов в отдельную процедуру 

размещения заказа; 

– Редактирование изменений; 

– Редактирование изменений с выделением лотов в отдельную 

процедуру размещения заказа; 

– Удаление изменений; 

– Удаление изменений с выделением лотов в отдельную процедуру 

размещения заказа; 

– Отправка изменений на утверждение; 

– Отправка изменений с выделением лотов в отдельную процедуру 

размещения заказа на утверждение; 

– Отправка изменений на доработку; 

– Отправка изменений с выделением лотов в отдельную процедуру 

размещения заказа на доработку; 

– Публикация изменений; 

– Выделение лотов в отдельный заказ; 

– Создание разъяснений; 
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– Редактирование разъяснений; 

– Удаление разъяснений; 

– Публикация разъяснений; 

– Создание извещения о продлении срока подачи заявок; 

– Редактирование извещения о продлении срока подачи заявок; 

– Удаление извещения о продлении срока подачи заявок; 

– Отправка извещения о продлении срока подачи заявок на 

утверждение; 

– Отправка извещения о продлении срока подачи заявок; 

– Публикация извещения о продлении срока подачи заявок; 

– Создание отказа от размещения заказа; 

– Создание отказа от размещения заказа в части лотов; 

– Редактирование отказа от размещения заказа; 

– Редактирование отказа от размещения заказа в части лотов; 

– Удаление отказ от размещения заказа; 

– Удаление отказа от размещения заказа в части лотов; 

– Публикация отказа от размещения заказа; 

– Публикация отказа от размещения заказа в части лотов; 

– Создание критериев оценки заявок для открытого конкурса; 

– Редактирование критериев оценки заявок для открытого конкурса; 

– Удаление критериев оценки заявок открытого конкурса; 

– Создание протокола; 

– Редактирование протокола; 
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– Удаление протокола; 

– Публикация протокола; 

– Отмена протокола; 

– Отмена протокола в части лотов; 

– Отправка протокола на утверждение; 

– Отправка протокола на доработку; 

– Создание исправления к протоколу; 

– Создание исправления к протоколу в части лотов; 

– Редактирование исправления к протоколу; 

– Редактирование исправления к протоколу в части лотов; 

– Удаление исправления к протоколу; 

– Удаление исправления к протоколу в части лотов; 

– Отправка исправления к протоколу на утверждение; 

– Отправка исправления к протоколу в части лотов на утверждение; 

– Отправка исправления к протоколу на доработку; 

– Отправка исправления к протоколу в части лотов на доработку; 

– Публикация исправления к протоколу; 

– Публикация исправления к протоколу в части лотов; 

– Переход на этап работы комиссии; 

– Завершение размещения заказа; 

– Возврат на этап работы комиссии; 

– Возврат на этап подачи заявок. 
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Рис. 115 Просмотр журнала событий 
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3.6. Реестр закупок 44-ФЗ 

Для просмотра информации о закупках, размещенных организацией 

текущего пользователя, выполните авторизацию на Сайте как специалист 

(уполномоченный специалист) организации с полномочиями Заказчик, 

Уполномоченный орган/Уполномоченное учреждение, Организация, 

осуществляющая полномочия заказчика на осуществление закупок на основании 

договора (соглашения), или Специализированная организация (см. п. 3.2.2), в 

выберите пункт вертикального меню «Реестр закупок 44-ФЗ» в блоке «Закупки» 

(Рис. 116). 

 

Рис. 116 Пункт меню «Реестр закупок 44-ФЗ» 

Порядок работы с Реестром закупок 44-ФЗ подробно описан в документе 

«Руководство пользователя ФКС». 

3.7. Реестр планов закупок 

Для работы с реестром планов закупок выполните авторизацию на Сайте 

как уполномоченный специалист или специалист с установленным правом 
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размещения планов закупок организации Заказчика, Уполномоченного органа, 

Уполномоченного учреждения, Организации, осуществляющая полномочия 

заказчика на осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ. Нажмите на 

пункт меню «Планы закупок» в навигационном блоке в левой части Сайта 

(см. Рис. 116). 

Порядок работы с Реестром планов закупок в личном кабинете подробно 

описан в документе «ФКС. Руководство пользователя Планы-графики и Планы 

закупок». 

3.8. Реестр планов-графиков 

Реестр планов-графиков размещения заказов предназначен для просмотра и 

формирования сведений планов-графиков. 

Для просмотра реестра планов-графиков выполните авторизацию на Сайте 

как уполномоченный специалист или специалист с установленным правом 

размещения планов-графиков организации Заказчика, Уполномоченного органа, 

Уполномоченного учреждения, Организации, осуществляющая полномочия 

заказчика на осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-ФЗ. Нажмите на 

пункт меню «Реестр планов-графиков» в навигационном блоке в левой части 

Сайта (см. Рис. 116). 

Для просмотра реестра планов-графиков в неструктурированном виде, 

размещенных в соответствии с 94-ФЗ, нажмите на пункт меню «Архив реестра 

планов-графиков в неструктурированном виде, размещенных в соответствии с 94-

ФЗ». 

Порядок работы с Реестром планов графиков подробно описан в документе 

«ФКС. Руководство пользователя Планы-графики и Планы закупок». 
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3.9. Реестр контрактов 

Для просмотра реестра контрактов выполните авторизацию на Сайте как 

уполномоченный специалист организации Заказчика, Уполномоченного органа, 

Уполномоченного учреждения, Организации, осуществляющая полномочия 

заказчика на осуществление закупок на основании договора (соглашения) в 

соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-Ф, с назначенными 

администратором организации соответствующими правами пользователя 

(см. п. 3.2.2). Нажмите на пункт меню «Реестр контрактов» в навигационном 

блоке в левой части Сайта. 

Порядок работы с реестром контрактов подробно описан в документе 

«ФКС. Руководство пользователя Реестр контрактов». 

3.10. Реестр организаций 

На сайте ведется реестр всех зарегистрированных организаций. Реестр 

доступен всем пользователям Открытой части. Для просмотра реестра нажмите 

гиперссылку «Реестр организаций» в меню портала, расположенном в левой части 

экрана. На экране отобразится реестр организаций. Для поиска организаций 

введите критерии поиска и нажмите на кнопку «Найти» (Рис. 117). На экране 

отобразится список организаций, удовлетворяющий поисковому запросу. 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 181 

 

 

 

Рис. 117 Блок «Параметры поиска» в реестре организаций 

Для просмотра данных организации нажмите гиперссылку с наименованием 

организации или вызовите контекстное меню и выберите пункт 

«Регистрационные данные организации». Для просмотра списка заказов, 

размещение которых осуществляет данная организация, нажмите в контекстном 

меню пункт «Информация о размещаемых заказах». Для просмотра сведений о 

контрактах, заключенных данной организацией, нажмите в контекстном меню 

пункт «Сведения о контрактах организации». Для просмотра информации о 

жалобах, нажмите в контекстном меню пункт «Информация о жалобах». 

При нажатии на гиперссылку «Выгрузка результатов поиска» выполняется 

выгрузка сведений об организациях в файл формата .csv. Выгрузка результатов 

поиска ограничена 500 записями. 

3.11. Реестр жалоб 

Для просмотра Реестра жалоб нажмите пункт «Реестр жалоб с 01.01.2011 г.» 

в вертикальном меню, расположенном в левой части страницы Сайта 

(Рис. 118Ошибка! Источник ссылки не найден.). 
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Рис. 118 Пункт меню «Реестр жалоб с 01.01.2011г.» 

Порядок работы с реестром жалоб в закрытой части Сайта подробно описан 

в документе «ФКС. Руководство пользователя (Контрольный орган)». Порядок 

работы с реестром жалоб в открытой части Сайта подробно описан в документе 

«ФКС. Руководство пользователя ЕПЗ». 

3.12. Реестр банковских гарантий 

Реестр банковских гарантий предназначен для размещения (публикации) 

информации о банковских гарантиях, выдаваемых банками в качестве 

обеспечения заявок и обеспечения исполнения контрактов, а также для 

формирования и размещения сведений об отказе в банковской гарантии. 

Для просмотра реестра банковских гарантий выполните авторизацию на 

Сайте как уполномоченный специалист организации Заказчика, Уполномоченного 

органа, Уполномоченного учреждения, Организации, осуществляющая 

полномочия заказчика на осуществление закупок на основании договора 

(соглашения) в соответствии с частью 6 статьи 15 Федерального закона № 44-Ф, с 

назначенными администратором организации соответствующими правами 

пользователя (см. п. 3.2.2). Нажмите на пункт меню «Реестр банковских 

гарантий» в навигационном блоке в левой части Сайта(см. Рис. 118Ошибка! 

Источник ссылки не найден.). 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 183 

 

 

Порядок работы с реестром банковских гарантий подробно описан в 

документе «ФКС. Руководство пользователя Реестр банковских гарантий». 

3.13. Реестр планов проверок, результатов контроля 

Реестр планов проверок, результатов контроля предназначен для 

предоставления сведений о проверках, утвержденных контрольным органом в 

сфере закупок, за определенный период времени.  

Для просмотра реестра планов проверок в ОЧ Сайта нажмите в 

навигационном меню соответствующий пункт (Рис. 119) 

 

Рис. 119 Пункты меню Реестра планов проверок, результатов контроля в 

открытой части Сайта 

Порядок работы с Реестром планов проверок открытой части Сайта 

подробно описан в документе «ФКС. Руководстве пользователя ЕПЗ». 

3.14. Реестр результатов контроля (решения, предписания, акты) с 05.04.2013 

Реестр результатов контроля предназначен для предоставления сведений о 

результатах проведения плановых и внеплановых проверок, в том числе на 

основании жалоб:  
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– Результаты контроля по плановым проверкам; 

–  Результаты контроля по внеплановым проверкам; 

–  Результаты контроля по внеплановым проверкам (рассмотрение 

жалобы). 

Результаты контроля формируются по каждой проверке плана, по каждой 

внеплановой проверке и по каждой внеплановой проверке, проведенной на 

основании жалобы. Каждый результат контроля имеет свой уникальный 

реестровый номер и связан с плановой проверкой или с жалобой. 

3.14.1 Отображение реестра результатов контроля в открытой части 

Сайта, просмотр сведений о результатах контроля 

Для просмотра Реестра результатов контроля в открытой части Сайта 

нажмите в навигационном меню пункт «Реестр результатов контроля (решения, 

предписания, акты) с 05.04.2013 г.» (см. Рис. 119)  

По нажатию пункта меню отобразится страница «Реестр результатов 

контроля (решения, предписания, акты)» (Рис. 120Ошибка! Источник ссылки не 

найден.).  

 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 185 

 

 

Рис. 120 Страница «Реестр результатов контроля (решения, 

предписания, акты)»  

Порядок работы с Реестром в ОЧ Сайта подробно описан в документе 

«ФКС. Руководстве пользователя ЕПЗ». 

3.15. Реестр комиссий 

Для перехода к списку комиссий выполните авторизацию на сайте как 

специалист организации (см. п. 3.2.2) и нажмите гиперссылку «Реестр комиссий» 

в горизонтальном меню портала (если данная ссылка отсутствует – необходимо 

назначить соответствующие права пользователю, см. п. 3.3). На экране 

отобразится список созданных комиссий (Рис. 121).  

 

Рис. 121 Список комиссий 

Для поиска комиссии задайте поисковый запрос в поле поиска, нажмите на 

кнопку «Найти». 

Для добавления новой комиссии: 
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– Нажмите на гиперссылку «Добавить новую комиссию». На странице 

создания комиссии введите ее название и номер. 

– Нажмите на гиперссылку «Добавить членов комиссии». Откроется страница 

«Изменение членов комиссий» (Рис. 122). 

– Если члены комиссии не созданы, нажмите на гиперссылку «Добавить 

нового члена комиссии». Откроется блок заполнения информации о 

пользователе. Введите необходимые данные и нажмите кнопку 

«Сохранить». Также в Системе присутствует возможность указать 

неголосующего члена комиссии, например, «Секретарь комиссии (без 

права голоса)»  

– Если члены комиссии уже созданы – установите переключатель напротив 

каждого пользователя, которого хотите добавить в комиссию, нажмите на 

кнопку «Добавить в комиссию». 

– Нажмите на кнопку «Назад». Откроется страница с комиссиями. 

– Нажмите на кнопку «Сохранить» для редактируемой комиссии. 

 

Рис. 122 Изменение члена комиссий 

Для удаления или изменения существующих в Системе комиссий 

нажмите на соответствующие гиперссылки (Рис. 123). 
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Рис. 123 Удаление/изменение комиссии 

В случае если выбранная комиссия используется в неопубликованных 

протоколах, Система выдаст соответствующее предупреждение (Рис. 124). 

 

Рис. 124 Окно с предупреждением 

3.16. Субреестр поставщиков 

Каждая Организация, осуществляющая размещение информации о 

размещении заказа на Сайте, может настроить субреестр поставщиков для 

последующего заполнения результатов работы комиссии. Данные из субреестра 

включаются в сведения об участнике при выполнении поиска в субреестре 

поставщиков. При завершении формирования сведений об участнике в 

протоколах работы комиссии пользователю предлагается включить или обновить 

сведения об участнике в субреестре поставщиков.  

Для перехода к субреестру поставщиков выполните авторизацию на Сайте 

как специалист организации (см. п. 3.2.2), нажмите гиперссылку «Субреестр 

поставщиков» в вертикальном меню портала (Рис. 125).  
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Рис. 125 Ссылка на Субреестр поставщиков 

На экране отобразится субреестр поставщиков Организации (Рис. 

126Ошибка! Источник ссылки не найден.). 
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Рис. 126 Субреестр поставщиков 

Для осуществления поиска заполните поля фильтра и нажмите кнопку 

«Поиск». На экране отобразится список поставщиков, удовлетворяющих 

поисковому запросу. 

Для добавления поставщика в субреестр нажмите кнопку «Добавить 

поставщика» в вертикальном меню портала. В открывшемся контекстном меню 

выберите тип поставщика (юридическое или физическое лицо) (Рис. 127).  

 

Рис. 127 Выбор типа поставщика 
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На экране отобразится страница добавления поставщика (Рис. 128).  

 

Рис. 128 Добавление поставщика в субреестр поставщиков 

На данной форме отличается состав полей для физических и юридических 

лиц, а также для поставщиков РФ и иностранных государств. Введите данные 

поставщика и нажмите на кнопку «Сохранить» для промежуточного сохранения 

или на кнопку «Завершить формирование сведений о поставщике» для 

сохранения и возврата к списку поставщиков. После сохранения введенные 

сведения можно будет использовать при формировании протоколов работы 

комиссии. 
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3.16.1 Просмотр сводной информации о поставщике 

Для просмотра сведений о поставщике выберите пункт меню «Сводная 

информация (справка) о поставщике» в блоке «Субреестр поставщиков». 

Отобразится страница «Сводная информация (справка) о поставщике» (Рис. 129). 

 

Рис. 129 Страница «Сводная информация (справка) о поставщике 

Для поиска заполните обязательные поля в блоке, выберите период, 

отметьте флажками необходимые данные, нажмите на кнопку «Найти». 

При установке переключателя в поле «Физическое лицо/Индивидуальный 

предприниматель» форма имеет вид, представленный на рисунке ниже. 
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Рис. 130 Страница «Сводная информация (справка) о поставщике» 

(Физическое лицо/Инд.предприниматель) 

При нажатии на гиперссылку «Сформировать печатную форму справки» 

инициируется формирование печатной формы сводной справки (в случае если был 

осуществлен поиск по указанным параметрам). 

3.16.1.1. «Статистика участия поставщика в процедурах 

размещения заказа»  

В случае если были указаны корректные параметры поиска в блоке поиска и 

отмечено флажком поле «Статистика участия поставщика, в процедурах 

размещения заказа» инициировано формирование справки, нажатием кнопки 

«Найти», осуществляется поиск указанного поставщика в протоколах заказов и 

формирование справки: отбираются заказы (лоты) на этапах «Работа комиссии», 

«Размещение завершено», «Размещение отменено», в которых заданный 

поставщик принимал участие. 
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3.16.1.2. «Статистика заключения и исполнения 

контрактов с поставщиком»  

В случае, если были указаны корректные параметры поиска в блоке поиска 

и отмечено флажком поле «Статистика исполнения и заключения контрактов» и 

инициировано формирование справки, нажатием кнопки «Найти», 

осуществляется поиск контрактов, дата заключения которых попадает в период 

формирования справки, заданный пользователем в параметрах поиска. 

3.16.1.3. «Статистика подачи жалоб поставщиком»  

В случае, если были указаны корректные параметры поиска в блоке поиска 

и отмечено флажком поле «Статистика подачи жалоб» и инициировано 

формирование справки, нажатием кнопки «Найти», осуществляется контекстный 

поиск на вхождение в реестре жалоб в блоке «Данные участника размещения 

заказа, подавшего жалобу» по полю «Наименование» среди жалоб (поджалоб в 

группе жалоб) дата поступления которых попадает в период формирования 

справки, указанный на форме поиска. В случае, если поиск осуществляется в 

отношении ФЛ/ИП, по полю наименование необходимо искать значение 

«Фамилия» на вхождение. 

3.16.1.4. «Присутствие поставщика в РНП»  

В случае, если были указаны корректные параметры поиска в блоке поиска 

и отмечено флажком поле «Присутствие поставщика в РНП» и инициировано 

формирование справки, нажатием кнопки «Найти», осуществляется поиск 

указанного поставщика в РНП.  

3.16.1.5.  «Сведения о поставщике из ЕГРЮЛ/ЕГРИП»  

В случае, если были указаны корректные параметры поиска в блоке поиска 

и отмечено флажком поле «Сведения о поставщике из ЕГРЮЛ/ЕГРИП» и 

инициировано формирование справки, нажатием кнопки «Найти», 
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осуществляется поиск ЮЛ/ИП по сведениям, полученным от ФНС России из 

ЕГРЮЛ/ЕГРИП.  

3.17. Загрузка сведений об извещениях и контрактах 

Для загрузки сведений об извещениях и контрактах зайдите в открытую 

часть Сайта и нажмите на гиперссылку «Загрузка сведений об извещениях и 

контрактах» в вертикальном меню главной страницы Сайта (Рис. 131).  

 

Рис. 131 Загрузка сведений об извещениях и контрактах 
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Страница содержит интерфейс для загрузки xml-документа извещения или 

контракта, с возможностью загрузки ЭП xml-документа (Рис. 132). 

 

Рис. 132 Страница загрузки сведений об извещениях и контрактах 

Для загрузки сведений необходимо ввести на странице логин и пароль 

пользователя, размещающего заказ или контракт, выбрать xml-документ, 

используя кнопку «Обзор» в блоке «XML-документ (извещение, сведения о 

контракте, документ)», и, при необходимости, указать путь к файлу с ЭП, 

используя кнопку «Обзор» в блоке «Сведения о ЭП». Если данные заполнены 

некорректно и Вы хотите очистить страницу, то нажмите на кнопку «Очистить». 

После заполнения необходимой информации нажмите на кнопку «Загрузить» для 

загрузки xml-документа на Сайт. 

После выполнения загрузки xml-документа отобразится форма «Протокол 

загрузки» (Рис. 133).  
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Рис. 133 Протокол загрузки xml-документа 

На форме содержатся несколько информационных полей и блок с 

выявленными в процессе загрузки нарушениями. Если в процессе загрузки xml-

документа серьёзных нарушений выявлено не было, то xml-документ будет 

успешно загружен, и в поле «Результаты обработки XML-документа» будет 

отображаться значение «Загрузка произведена», а в поле «Гиперссылка на форму 

отображения загруженных данных» будет отображаться гиперссылка на 

загруженный проект извещения или контракта. Если же в процессе загрузки были 

выявлены серьёзные нарушения, то тогда в поле «Результаты обработки XML-

документа» будет отображаться значение «Загрузка не произведена», а в блоке 

«Выявленные в процессе обработки нарушения» будут отображаться нарушения, 

препятствующие загрузке XML-документа. 

3.18. Реестр недобросовестных поставщиков 

Переход к реестру осуществляется по нажатию гиперссылки «Реестр 

недобросовестных поставщиков» в левом вертикальном меню в открытой части 

Сайта. По нажатию на гиперссылку «Реестр недобросовестных поставщиков» 

отобразится главная страница Реестра (Рис. 134).  
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Рис. 134 Реестр недобросовестных поставщиков 

3.18.1 Поиск в реестре недобросовестных поставщиков 

Для простого поиска заполните строку «Наименование/ФИО или ИНН 

участника размещения заказа». При необходимости поиска по дате включения в 

реестр укажите в полях «с» и «по» период, в котором будет осуществляться поиск. 

Нажмите на кнопку «Найти». 

Результаты поиска отобразятся в таблице, расположенной на главной 

странице реестра недобросовестных поставщиков.  

3.18.2  Расширенный поиск в реестре 

Для расширенного поиска по Реестру недобросовестных поставщиков, 

нажмите на кнопку «Расширенный поиск», расположенную на главной странице 

Реестра под блоком простого поиска (см. Рис. 134). 
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По нажатию на кнопку «Расширенный поиск» отобразится страница 

расширенного поиска по реестру недобросовестных поставщиков (Рис. 135). 

 

Рис. 135 Страница расширенного поиска  

Расширенный поиск может быть выполнен по следующим параметрам: 

– Информация о недобросовестном поставщике (исполнителе, 

подрядчике): 

- Наименование/ФИО или ИНН/КПП недобросовестного поставщика; 

- Федеральный округ; 

- Субъект РФ; 

- Район/Город; 
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- Населенный пункт; 

- Улица. 

– Информация о заказчике и органе, уполномоченном на 

осуществление контроля: 

- Наименование или ИНН заказчика; 

- Федеральный округ; 

- Субъект РФ; 

- Район/Город; 

- Населенный пункт; 

- Улица; 

- Наименование уполномоченного органа, осуществившего внесение 

записи в реестр. 

– Информация о включении сведений в реестр: 

- Номер реестровой записи; 

- Дата включения в реестр; 

- Плановая дата исключения из реестра. 

– Информация о проведенных торгах, запросе котировок: 

- Номер извещения на официальном сайте; 

- Способ размещения заказа; 

- Дата проведения аукциона, подведения итогов конкурса или запроса 

котировок. 

– Информация о расторгнутом контракте: 

- Дата заключения контракта; 

- Номер реестровой записи в реестре контрактов; 

- Предмет контракта (наименование товара, работ, услуг). 

Укажите необходимые параметры расширенного поиска и нажмите на 

кнопку «Найти».  
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Для сброса заданных параметров, нажмите кнопку «Очистить фильтр».  

При нажатии кнопки «Печать справки» в новом окне браузера отображается 

печатная форма справки из реестра недобросовестных поставщиков (Рис. 136). 

 

Рис. 136 Печатная форма справки из реестра недобросовестных 

поставщиков 

Работа в реестре недобросовестных поставщиков в закрытой части Сайта 

возможна только для пользователей с полномочиями организации «Контрольный 

орган в сфере закупок». Порядок работы с реестром недобросовестных 

поставщиков в закрытой части Сайта подробно описан в документе «ФКС. 

Руководство пользователя (Контрольный орган)». 

3.19. Проверка загружаемых на Сайт файлов на наличие вирусов  

При первичной загрузке (прикреплении) файла в стандартном блоке 

прикрепления документов на Сайт осуществляется проверка на предмет их 

заражения вирусами (Рис. 137). 
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Описание 

Обзор

Прикрепить

 

Рис. 137 Блок прикрепления документов в закрытой части Сайта 

Для проверки прикрепляемого файла на предмет заражения вирусами в 

блоке прикрепления документов нажмите на кнопку «Обзор», выберите 

необходимый файл и нажмите на кнопку «Открыть». При необходимости в поле 

«Описание» измените значение и нажмите на кнопку «Прикрепить». 

После нажатия на кнопку «Прикрепить» происходит проверка файла 

антивирусом. 

В случае если файл не заражен, или был заражен, но вылечен антивирусом, 

файл загружается на Сайт, и рядом с его названием отображается 

пиктограмма « » – положительный результат проверки на наличие вирусов 

(Рис. 138). 

Путь к файлу 

Описание 

Обзор

Прикрепить

Прикрепленные файлы Предписание.doc 24.07.2010 14:44 Удалить

Объект успешно прошел проверку и не заражен 

(ОК).

Сведения об антивирусе: <параметры, 

возвращаемые антивирусом >.

 

Рис. 138 Отображение пиктограммы положительного результата 

проверки на наличие вирусов и подсказки при прикреплении файла 

в закрытой части Сайта 

При наведении курсора на пиктограмму, отображается подсказка о том, что 

файл успешно прошел проверку или был заражен, но успешно вылечен. 

В случае если файл заражен, или его проверка закончилась ошибкой, а 

также если файл защищен паролем, не происходит его загрузка на Сайт. Под 

блоком прикрепления файла отображается блокирующее сообщение: 
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«Внимание! Прикрепляемый Вами файл не прошел проверку 

антивирусом и  не может быть загружен на Официальный сайт. 

Результат проверки: <описание результата проверки, соответствующий 

значению результата проверки >(<значение, результата проверки>).  

Обнаруженный вирус (при наличии): <наименование вируса >. 

Сведения Антивируса:<параметры, возвращаемые антивирусом>. 

Воспользуйтесь антивирусом, и повторите попытку или прикрепите 

другой файл». 

В таком случае происходит добавление информации о попытке загрузки 

зараженного файла на Сайт в «Журнал событий» (Рис. 139). 

Заказы на этапе “Работа комиссии”  ->  Заказ №081002675751

Общая информация  Лоты заказа

Заказы на этапе “Работа комиссии”  ->  Заказ №081002675751

Изменения и разъясненияДокументы заказа

Опубликовано 10.10.2008 11:15 (MSK (UTC+4) Москва, Волгоград) (по местному времени заказчика)

Протоколы Сведения о контракте

Планируемая дата
Дата и время события Событие Пользователь

Журнал событий

10.08.2012 11 :20
Опубликован заказ № 0337300001212000073 Ivanov_i_s

Министерство финансов по республике 

Татарстан

15.08.2012 11 :21 Ivanov_i_s
Министерство финансов по республике 

Татарстан

Зарегистрирована   попытка загрузки файла не прошедшего 

проверку антивирусом  <Имя файла>.<расширение> при 

выполнении операции: <Наименование события>. 

Результат проверки: <описание результата проверки, 

соответствующий значению результата проверки > (<значение, 

результата проверки>). 

Обнаруженный вирус (при наличии): <наименование вируса >.

Сведения антивируса <параметры, возвращаемые антивирусом>

  

Рис. 139 Отображение в Журнале событий сведений о том, что 

загружаемый файл не прошел проверку антивирусом на примере 

ПРЗ в закрытой части Сайта 

В случае если файл подозревается на заражение неизвестным вирусом или 

содержит код похожий на код известного вируса, он загружается на Сайт и рядом 

с его названием отображается пиктограмма « ! » (Рис. 140). 
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Рис. 140 Отображение пиктограммы подозрительного файла и 

подсказки при прикреплении файла в закрытой части Сайта 

При наведении курсора на пиктограмму, отображается подсказка о том, что 

файл содержит код известного вируса или, что подозревается на заражение 

известным вирусом. 

В таком случае происходит добавление информации о попытке загрузки 

сомнительного файла на Сайт в «Журнал событий», как и при загрузке 

зараженного документа (см. Рис. 139). 

При просмотре сведений, как в Открытой, так и в Закрытой части Сайта, 

для каждого загруженного (прикрепленного) документа отображаются сведения 

(в виде пиктограммы с всплывающей подсказкой) о результатах проверки на 

наличие вирусов в файле (Рис. 141 и Рис. 142). 

Документ загруженный на ООС.doc

Объект успешно прошел проверку и не заражен 

(ОК).

Сведения об антивирусе: <параметры, 

возвращаемые антивирусом>.

  

Рис. 141 Отображение пиктограммы безопасного файла и подсказки 

при просмотре сведений в открытой и закрытой части Сайта 



Наименование ПС: ППО АС ООС 
Код документа: 05450759.11.01,00.09.001-5.0 1(2,3,6) Стр. 204 
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Объект содержит код, похожий на код 

известного вируса (WARNING). 

Сведения об антивирусе: <параметры, 

возвращаемые антивирусом>.
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Рис. 142 Отображение пиктограммы сомнительного файла и 

подсказки при просмотре сведений в ОЧ и ЗЧ Сайта 
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4. ВОПРОСЫ, ВОЗМОЖНЫЕ ПРОБЛЕМЫ И СПОСОБЫ ИХ РЕШЕНИЯ 

4.1. Общие вопросы 

Вопрос: Где можно посмотреть заказы, опубликованные до 1.01.2011 года? 

По какой ссылке доступен прежний Официальный сайт Российской федерации 

для размещения информации о размещении заказов? 

Ответ: Прежний сайт доступен по адресу http://zakupkiold.gov.ru/. На ООС 

ссылка присутствует в левом вертикальном навигационном меню, в разделе 

«Закупки», пункт «Все заказы» (Рис. 143). 

 

Рис. 143 Раздел «Закупки» вертикального меню 

Вопрос: Где можно скачать опросный лист для формирования запроса в 

службу технической поддержки? 

Ответ: Опросный лист расположен в разделе «Техническая поддержка» 

(Рис. 144) 

http://zakupkiold.gov.ru/
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Рис. 144 Опросный лист 

 

Вопрос: Заказчик регионального или муниципального уровня ввел счета 

для обеспечения заявки/контракта. Отправил их на подтверждение в финансовый 

орган, но финансовому органу заявки в личном кабинете не отображаются. 

Ответ: Вероятнее всего, в данных Сводного перечня заказчиков, 

пришедших из Федерального казначейства, не указана принадлежность заказчика 

к Финансовому органу. Следует обратиться в службу Технической поддержки. 

 

Вопрос: Как по .cer файлу определить полномочия пользователя? 

Ответ: Следует запустить файл на ПК пользователя (Рис. 145). После этого 

полномочия будут отображаться при просмотре сертификата (Рис. 146). 

OID OOS.4.2.reg
 

Рис. 145 Сертификат 
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Рис. 146 Полномочия пользователя 

4.2. Проблемы с созданием протоколов 

Проблема: При попытке создания протокола, система показывает 

сообщение «Нет доступных комиссий» (Рис. 147). 

Решение: Необходимо создать комиссию. Данный процесс описан в п. 3.15. 
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Рис. 147 Отсутствуют комиссии 
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5. АВАРИЙНЫЕ СИТУАЦИИ 

При возникновении нештатных ситуаций пользователям рекомендуется 

обратиться за помощью в службу Технической поддержки Сайта (Оператор 

Сайта). 

Признаками нештатной ситуации являются: 

– недоступность Сайта (невозможно загрузить главную и внутренние 

страницы); 

– невозможность входа в Личный кабинет организации под учетной 

записью представителя организации, имеющего сертификат ЭП; 

– невозможность входа в Личный кабинет организации под учетной 

записью представителя организации, не имеющего сертификат ЭП; 

– отсутствие на экране в ходе работы необходимой страницы; 

– появление окна с сообщениями о нештатной ситуации; 

– появление окна с сообщениями на английском языке; 

– отсутствие реакции на вызов элементов Системы (кнопки, пункты 

меню, гиперссылки); 

– очень медленная работа Сайта. 
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6. РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ОСВОЕНИЮ 

Перед началом работы с Системой рекомендуется: 

1. Ознакомиться с системой нормативно-правовых актов по вопросам 

государственных и муниципальных заказов в РФ (44-ФЗ, 94-ФЗ, 213-ФЗ, 

135-ФЗ и др.). 

2. Ознакомиться с руководством пользователя по ООС (настоящий 

документ). 

3. Получить минимальные (базовые) сведения по работе с Интернет-

браузерами. 

4. Получить базовые сведения по работе с ЭП и ПО CryptoPro CSP. 

5. Получить базовые навыки по работе с приложениями MS Office. 
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